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Cele procedur

zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:
wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,
usystematyzowanie zasad postepowania wobec ucznioéw,
zwiekszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty.

Dotyczy:

nauczycieli

rodzicow

uczniow

pracownikow administracyjno-obstugowych

TELEFON ALARMOWY:

112

987 - numer interwencyjny WCZK (Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego).
999 - pogotowie ratunkowe.

998 - straz pozarna.

997 - policja.

986 - straz miejska.

992 - pogotowie gazowe.

994 - pogotowie wodno-kanalizacyjne.

991 - pogotowie energetyczne.

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeplywu informacji pomig¢dzy organami
szkoly oraz calym srodowiskiem szkolnym, a przede wszystkim zapewnienia bezpiecznego pobytu
dziecka w szkole, stosuje si¢ nastgpujace procedury:

I. Przebywanie w budynku szkoly

1.

Przebywanie oséb postronnych w budynku szkoly podlega kontroli.

2. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do przedszkola przekazuja je nauczycielowi i od tego

momentu szkota ponosi odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka.

I1. Rozpoczynanie i konczenie zaje¢¢ szkolnych i przedszkolnych

1.

2.

Uczniowie uczeszczajacy do $wietlicy pozostaja pod opieka wychowawcow swietlicy od
godz. 6:30 - 8:00 i po zakonczeniu zaje¢ lekcyjnych do 17:00.

W szatni dyzur petniony jest przez nauczycieli od godziny 7.35 — od tej godziny uczniowie,
ktorzy nie sg objeci opieka §wietlicowg moga przychodzi¢ do szkoty.

. Dzieci 1 uczniowie pozostaja w przedszkolu i w szkole w czasie trwania ich zajgé

przedszkolnych 1 lekcyjnych, nie wolno im samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren.

Uczniowie, ktdrzy uczgszczaja na zajecia pozalekcyjne, ktore zorganizowane sg od godziny
7:10 — przebywaja caty czas pod opieka nauczyciela prowadzacego te zajecia.

. Od 7:45 do 8:00 dzieci maja prawo zbiera¢ si¢ przed sala lekcyjng pod nadzorem

nauczycieli petnigcych dyzury na pigtrach.
Dzieci przedszkolne sg odbierane bezposrednio od rodzicow w sali zajec.

. Dzieci 1 uczniowie podczas pobytu w szkole i w przedszkolu sa pod stalg opieka

nauczycieli.

. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci przedszkolnych 1 uczniéw klasy 1 (zgodnie z

deklaracjami; dzieci, ktore ukonczyly 7 lat mogg samodzielnie wraca¢ do domu — decyzja
rodzicow) odbieraja swoje dzieci zaraz po zakonczeniu zaj¢¢ przedszkolnych i szkolnych 1
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od tego momentu ponosza odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka.

. Dzieci przedszkolne i uczniowie klasy I, zgodnie z oswiadczeniem, (zatacznik nr 10) moga

by¢ odbierane przez osoby doroste upowaznione przez rodzicow. Rodzice/prawni
opiekunowie nie mogacy osobiscic odebra¢ dziecka ze szkoty, zobowigzani sg do
przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w naglych przypadkach
telefonicznie Iub osobiscie) kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoly. Zglaszajg te
sytuacje wychowawcy klasy. Jesli dziecko korzysta ze $wietlicy, wychowawca przekazuje te
informacj¢ nauczycielowi ze swietlicy.

10. Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas I-111 sprowadzani sg do szatni oraz do $wietlicy

przez nauczyciela majacego z nimi ostatnig lekcje.

I11. Organizacja zaje¢ dydaktycznych

. Czas zaj¢¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z

planem zaj¢¢ ucznidow.
Dzwonek rozpoczyna i konczy zajgcia lekcyjne.

. Dzieci i uczniowie pozostaja w przedszkolu i w szkole w czasie trwania ich zajgé

przedszkolnych i lekcyjnych, nie wolno im samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren.

Nauczyciel na kazdej lekcji i zajeciach przedszkolnych sprawdza obecnos¢, zaznacza
nieobecnosci 1 na biezaco notuje spoéznienia.

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub
innych nauczycieli oraz poprzez informacje umieszczone na tablicy ogloszeh na dzien
wczesniej. Informacja o zmianie widnieje na podziale godzin w dzienniku elektronicznym.
W nagtych przypadkach tego samego dnia. Je$li zmiana nastgpuje tego samego dnia,
uczniowie przebywaja w szkole w godzinach zgodnie z planem.

Korzystanie z telefonéw komorkowych przez ucznidow na terenie szkoty uregulowane jest
,Regulaminem korzystania z telefondw komoérkowych przez uczniow”.

. Uczniowie maja mozliwos¢ przechowywania w szkole podrecznikdéw, instrumentow

muzycznych i1 innych pomocy naukowych niezbednych im do procesu dydaktycznego (w
salach lekcyjnych, przedmiotowych, w szafkach w szatni oraz innych pomieszczeniach w
miarg mozliwosci 1 potrzeb).

. Po zakonczonych =zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w  sali;

odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni.

Kazda klasopracownia ma swoj regulamin, z ktorym jej opiekun zapoznaje swoich uczniow
na poczatku wrzesnia.

V. Kontakty z rodzicami

1.

2.

3.

4,

Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego dziecka 1 ucznia oraz problemow
dydaktyczno-wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniajg (w zaleznosci od
rodzaju sprawy) z nauczycielem danej grupy przedszkolnej, nauczycielem przedmiotu,
wychowawcg klasy, pedagogiem szkolnym. Jezeli efekt tych rozmoéw nie satysfakcjonuje
ich, udajg si¢ do Dyrektora Szkoly. Rozmowa moze by¢ przeprowadzona z inicjatywy
nauczyciela, rodzica lub ucznia.

Do kontaktéw z Dyrektorem Szkoty w sprawach ogolnych, dotyczacych grupy
przedszkolnej i catej klasy, uprawnieni sg przedstawiciele Rady Rodzicow.

Zebrania wychowawcow grup przedszkolnych i klas z rodzicami odbywaja si¢ zgodnie
z harmonogramem kalendarza przedszkolnego i szkolnego.

Rodzice bezposrednio kontaktujg si¢ z nauczycielem w czasie zebran ogo6lnych, spotkan
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indywidualnych oraz w godzinach konsultacji (z wykluczeniem przypadkéw nagtych).
Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, e-mailowy na zasadach uzgodnionych z
nauczycielem. Terminy i godziny konsultacji nauczycieli z rodzicami sa umieszczone na
stronie internetowej szkoty lub e-dzienniku.

V. Prowadzenie dokumentacji wychowawcy grupy przedszkolnej i klasy
dotyczacej odbierania dziecka z przedszkola i ze szkoly oraz zajeé
pozalekcyjnych

1. Kazdy wychowawca grupy przedszkolnej wykonuje liste os6b upowaznionych przez

2.

rodzicéw do odbioru dziecka i umieszcza ja w dzienniku zajec.

Kazdy wychowawca klas I-111:

Zbiera od rodzicéw oswiadczenia wedtug przyjetego przez szkote wzoru (zalgcznik nr 7 i
7a) - w termie — do 5 dni od rozpoczecia roku szkolnego, w ktorych rodzice wyrazaja zgode
na samodzielne powroty dziecka ze szkoly do domu, przejmujac za nie odpowiedzialnos¢ w
tym czasie.

Gromadzi 1 przechowuje o$wiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku szkolnego.
Samodzielny powrdt dziecka (sporadyczny, okresowy), ktore zgodnie z o$wiadczeniem
rodzica, powinno by¢ odebrane, udokumentowany stosownym o$wiadczeniem, ktore maja
obowigzek ztozy¢ rodzice/prawni opiekunowie zamieszcza w teczce wychowawcy i
informuje o tym innych nauczycieli prowadzacych ostatnig lekcje w klasie.

Uczniowie uczegszczajacy na zajecia dodatkowe odbywajace sie¢ w szkole zapisani sg
w dziennikach zaje¢ pozalekcyjnych. Czas oczekiwania na zajecia pozalekcyjne uczniowie
klas I-111 spedzajg w $wietlicy. Uczniowie niezapisani do $wietlicy, a przebywajacy w niej
oczekujac na zajecia pozalekcyjne, ewidencjonowani sg w ,,Zeszycie dodatkowym pobytu
uczniow w §wietlicy”.

VI. Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniow

Usprawiedliwien nieobecnosci ucznidow na zajeciach edukacyjnych dokonuja rodzice/prawni
opiekunowie, dostarczajac ustng lub pisemng prosbg¢ o usprawiedliwienie do wychowawcy klasy
(réwniez za posrednictwem dziennika elektronicznego).
Ponadto usprawiedliwienie moze nastapi¢ na podstawie:

zwolnienia lekarskiego;

zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkote np. w zawodach
sportowych lub w konkursach pozaszkolnych)

Uczniowie reprezentujacy szkole na konkursach, zawodach majg zaznaczone w danym dniu
zwolnienie z dopiskiem ,,Konkurs”, ,, Zawody”. Nie sg one wliczane do frekwencji danego
ucznia.

Pisemne usprawiedliwienia nieobecnosci uczniowie przynoszg maksymalnie do dwoch tygodni po
dacie ustania nieobecnosci. W przeciwnym wypadku godziny nieobecne s3 nieusprawiedliwione.

VII. Procedury interwencyjne dotyczace wagarow

1.

2.

W przypadku stwierdzenia wagaréw wychowawca ma obowigzek niezwlocznie
skontaktowa¢ si¢ z rodzicami/opiekunami ucznia i1 odnotowaé ten fakt w dzienniku
lekcyjnym

Przeprowadzi¢ szczegdtowa 1 indywidualng analize nieobecnosci ucznia z okresSleniem
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~No

9.

sytuacji i podaniem jej przyczyny

Zorganizowac¢ i przeprowadzi¢ spotkanie: uczen — rodzic — wychowawca

Z przeprowadzonego spotkania sporzadzi¢ stosowna notatk¢ (w dzienniku lekcyjnym)
Przypomnienie konsekwencji wynikajagcych z nieusprawiedliwionych nieobecnosci
wynikajacych ze Statutu Szkoly i WSO

Odnotowanie wagaréw w klasowym zeszycie obserwacji uczniowskich

W przypadku powtarzania si¢ sytuacji objecie ucznia indywidualng opiekg z probg
wyjasnienia przyczyny wagarow podczas spotkania wychowawcy, rodzica, dyrektora i
pedagoga szkolnego

Wspolne (rodzic — wychowawca — dyrektor) ustalenie indywidualnych form kontroli
obecnosci ucznia w szkole (np. karta obserwacji uczeszczania ucznia do szkoty, wizyty
domowe wychowawcy, zawarty z uczniem kontrakt, itp.)

Poinformowanie ucznia o podj¢tych ustaleniach

10. Sporzadzenie notatki o formach kontroli ucznia oraz o przebiegu wspdlnych spotkan

wychowawcy, rodzica i ucznia w dzienniku lekcyjnym

VIII. Procedury interwencyjne dotyczace samowolnych oddalen uczniow z zaje¢é
lekcyjnych

Nauczyciel, ktory stwierdzit nieobecno$¢ dziecka podczas lekcji stara si¢ ustalic czy
nastapito samowolne oddalenie ucznia z zaje¢ 1 potwierdza ten fakt specjalnym wpisem do
dziennika oraz powiadamia 0 zaistnialej sytuacji wychowawce klasy, a w razie jego
nieobecnosci dyrektora szkoty

Wychowawca klasy lub nauczyciel prowadzacy lekcje, na ktorej zaistniat fakt samowolnego
oddalenia si¢ ze szkoty, informuje telefonicznie o zdarzeniu rodzicow/opiekundéw ucznia
Wychowawca klasy ma obowigzek przeprowadzi¢ z uczniem rozmowg oraz poinformowac
go o wynikajacych z tego zdarzenia konsekwencjach wraz ze sporzadzeniem odpowiedniej
notatki w dzienniku lekcyjnym

W przypadku powtarzajacych si¢ tego typu sytuacji, wychowawca powinien zwrécic si¢ o
pomoc do dyrektora szkoty, ktory podejmie stosowna interwencje oraz wspodlnie ustali¢
mozliwe sankcje wynikajace ze Statutu Szkoty

IX. Procedura interwencyjna dotyczaca samowolnych oddalen uczniow ze szkoly
w czasie przerw mie¢dzylekcyjnych

Nauczyciel stwierdzajacy samowolne opuszczenie szkoty przez ucznia w czasie przerwy
mig¢dzylekcyjnej potwierdza ten fakt wpisem do rubryki uwag w e-dzienniku i powiadamia o
tym wychowawce klasy, a dodatkowo, na najblizsze; wywiadowce rodzicoOw ucznia
Wychowawca ma obowiazek przeprowadzi¢ z uczniem rozmowe oraz poinformowac o
wynikajacych z tego zdarzenia konsekwencjach

W przypadku powtarzajacej si¢ sytuacji, wychowawca powinien skontaktowac si¢ z
rodzicami/opiekunami, poinformowa¢ dyrektora szkoty 1 wspdlnie wustali¢c sankcje
wynikajace ze Statutu Szkoty

X. Procedura postepowania w przypadku przedluzajacej si¢ (lub powtarzajacej
si¢) nieobecnosci ucznia

1. Nieobecnosci powyzej 4 dni

uzyskanie informacji o przyczynach nieobecnosci (od uczniow, kolegdw 1 kolezanek z
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klasy)
e sprawdzenie w sekretariacie szkoty czy rodzice poinformowali szkol¢ o przyczynach
nieobecnosci ucznia
e kontakt telefoniczny z rodzicami/opiekunami ucznia
e kontakt z rodzicami/opiekunami ucznia poprzez dziennik elektroniczny lub poczte email
2. Nieobecno$¢ powyzej tygodnia
e powiadomienie o tym fakcie pedagoga szkolnego z podaniem imienia, nazwiska, klasy,
adresu zamieszkania, telefonu i okresu nieobecnosci ucznia w szkole wraz z poczynionymi
juz spostrzezeniami
3. Kolejne 4 dni nieobecnosci
e uzyskanie informacji o przyczynach nieobecnosci dziecka w szkole — nawigzanie kontaktu z
rodzicami lub opiekunami ucznia
4. Nieobecno$¢ powyzej 2 tygodni
e poinformowanie dyrektora szkoly o liczbie opuszczonych dni przez ucznia, podjetych
dziataniach i1 efektach
e pierwsze pisemne upomnienie rodzicow/opiekundéw ucznia
5. Dalsza nieobecno$¢
® po kolejnych 7 dniach od pierwszego pisemnego upomnienia — drugie pisemne upomnienie
do rodzicow
® przy braku efektow w postaci uczeszczania dziecka do szkoty — skierowanie wniosku do
organu prowadzacego o wszczecie postepowania administracyjnego wobec ucznia (wniosek
wraz z kserokopiami upomnien rodzicow i opinig wychowawcy/pedagoga szkolnego)
® wraz z wystaniem wniosku do organu prowadzacego przekazanie stosownej informacji o
w/w pismie do sadu rodzinnego

Xl. Zwolnienia uczniow z zaje¢ dydaktycznych

1. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych na pisemng lub osobistg prosbe rodzicow,
2. W przypadku zlego samopoczucia, choroby, po uprzednim telefonicznym powiadomieniu
rodzicow 1 odebraniu ucznia przez rodzicow lub osobg przez nich upowazniona.

3. W przypadku nieobecnosci wychowawcy i nauczyciela przedmiotu uprawniony do
zwolnienia ucznia jest dyrektor lub wicedyrektor.

XII. Postepowania z dzieckiem i uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne
podczas zaje€ przedszkolnych i na lekcji

1. W przypadku stwierdzenia, ze dziecku lub uczniowi co$ dolega podczas zajeé¢ przedszkolnych
i lekcji nauczyciel podejmuje nastgpujace dziatania:
® Zasigga opinii higienistki szkolnej, ktora w razie potrzeby kontaktuje si¢ z rodzicami i ustala
z nimi dalsze postgpowanie w sprawie dziecka 1 ucznia.
® W przypadku nieobecno$ci higienistki szkolnej kontaktuje si¢ z wychowawcg klasy lub
sekretarzem szkoty, ktory telefonicznie ustala z rodzicami dziecka forme¢ odbioru i powrotu
do domu.

2. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie przedszkola i szkoly nauczyciel sprawujacy opieke nad
dzieckiem postepuje zgodnie z opracowanymi procedurami interwencyjnymi dotyczacymi
wypadku na terenie przedszkola i szkoty.

3. Dziecko przedszkolne i uczen chory nie moze pozostaé bez opieki.



XIII. Postepowania z uczniem, ktory zle zachowuje si¢ na lekcji

Nauczyciel podejmuje nastgpujace dziatania:

1. Podejmuje dziatania majace na celu podporzgdkowanie si¢ ucznia regulaminowi szkolnemu.

2. W szczegolnie trudnych sytuacjach zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy.

3. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasiega opinii pedagoga i w razie potrzeby wzywa
rodzicow w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

4. Wychowawca moze zastosowaé kary przewidziane w Statucie Szkoly.

5. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkola pozostaje w bezposrednim kontakcie
z rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli sa to sytuacje
nawracajace, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddzialywan indywidualnych (pedagog,
wychowaweca, rodzice) w celu eliminacji zachowan niepozadanych.

6. Zglasza sprawe do Dyrektora.

XIV. Postepowania wszystkich pracownikow szkoly w sytuacjach zagrozenia
uczniow demoralizacja, w tym rozpowszechnianiem pornografii

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu, narkotykoéw, $rodkow
psychotropowych lub rozpowszechnia pornografie¢ nauczyciel postepuje zgodnie z
procedurami i metodami wspodtpracy ze szkola i policja w sytuacjach zagrozenia dzieci oraz
mtodziezy.

2. W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu.

3. W przypadku, gdy uczeh przekazuje informacje o osobach, ktore pokazywaly materialy
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych
konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcow zdarzenia.

4. Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom
szkoty.

5. Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podjaé dzialania profilaktyczne wsrod
uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatow o
charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

6. Dyrektor winien wezwa¢ do szkoly rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia, ktory
rozpowszechnial materiaty pornograficzne.

7. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

XV. Organizacji przerw mi¢dzylekcyjnych i dyzurow nauczycieli

Nauczyciel:
1. Niezwlocznie po dzwonku na przerwe rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie
z harmonogramem dyzuré6w znajdujacych si¢ w pokoju nauczycielskim 1 gabinecie
dyrektora szkoty.
2. Miejsce dyzuru opuszcza w momencie przybycia nauczycieli rozpoczynajacych lekcje na
danym poziomie przed dzwonkiem na lekcje.

3. Miejscem dyzuru s3 korytarze, stotdwka, szatnie, szatnia wychowania fizycznego
1 podworko szkolne w okresie letnim.



4. W trakcie pelnienia dyzuru zajmuje miejsca umozliwiajgce mu ogarnigcie wzrokiem catego
terenu dyzurowania.

5. W miare mozliwo$ci stara si¢ eliminowaé sytuacje zagrazajgce zdrowiu i zyciu uczniow,
wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniow.

6. Zglasza dyrektorowi szkoly zauwazone zagrozenie, ktdrego nie jest w stanie sam usung¢.

7. Zawiadamia dyrektora szkoly o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia

szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu ucznidow oraz
pracownikow szkoty.

8. W miare mozliwosci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okno, drzwi, gazetki,
obrazy, itp.) przez dzieci i mtodziez na przydzielonym terenie i powiadamia wychowawce
1 dyrektora szkoty.

9. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty podczas petienia dyzuru postgpuje zgodnie
z opracowanymi procedurami interwencyjnymi dotyczacymi wypadku na terenie szkoty.

10. Niebezpieczne, nawracajgce zte zachowania podopiecznych zgtasza wychowawcy klasy.

11. Pemi dyzur w sposob czynny nie zajmujgc si¢ sprawami postronnymi.

12. Nie schodzi z dyzuru bez ustalenia zastepstwa.

13. Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika petni rowniez dyzur w
jego zastepstwie. W przypadku, gdy ma planowo swoj dyzur, zglasza zaistnialg sytuacje
sekretarzowi szkoty, ktory w porozumieniu z dyrektorem wyznacza innego nauczyciela na
zastepstwo w pelnieniu dyzuru.

14. Dyzur w szatni rozpoczyna si¢ o godzinie 7:35 i konczy o 8:00, oraz w czasie przerw
migdzylekcyjnych. Nauczyciel prowadzacy ostatnie zaj¢cia sprowadza uczniéw do szatni
1 czeka az uczniowie opuszcza szkote. Na pozostatych kondygnacjach dyzur rozpoczyna si¢
0 godzinie 7:45. i trwa do zakonczenia zaj¢c.

15. W czasie przerw obiadowych na stotdéwke szkolng dzieci sprowadza nauczyciel, ktory petni
tam dyzur do momentu zjedzenia obiadu przez ostatnie dziecko.

16. Samowolne zejscie lub niewywigzanie si¢ z obowigzku petnienia dyzuru jest powaznym
zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.

17. Regulamin pehienia dyzurow szczegdtowo okre$la zakres obowigzkow nauczyciela
dyzurujacego.

Uczniowie:

1. W czasie przerw zachowujg sig tak, by nie stwarzaé zagrozenia dla innych osob (nie biegaja,
nie hatasuja).

Po korytarzu i schodach przemieszczaja si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym.

Moga siada¢ tylko w miejscach do tego przeznaczonych.

Moga przebywac¢ w salach tylko pod opieka nauczycieli.

Dbaja o czystos¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu, szanujg mienie szkoty (nie niszcza
sprzetow, $cian itp.), dbaja o cudza wilasno$¢ (nie niszcza plecakdw, nie zrzucajg ubran
z wieszakOw w szatniach itp.).

gkrw

XVI. Funkcjonowania stolowki przedszkolnej i szkolnej

Przedszkole:
1. Stotowka wydaje:
- $niadania w godzinach od 8:30. do 9:00.
- obiady w godzinach od 11:00. do 11:30; 12:30 — 12:50.
- podwieczorki od 14:30. do 15:00.
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Szkola:

1.

Stolowka wydaje positki:

- dla uczniéw klas IV-VIII w godzinach od 12:30. do 12:45.
- dla uczniéw klas I-111 w godzinach od 11:30. do 11:45.

2.
3.

Powro6t ze stotowki jest samodzielny.

W stotéwce w czasie spozywania positkow moga przebywaé osoby stolujace si¢ oraz
nauczyciele petnigcy dyzur.

XVII. Pelnienia dyzuru w stolowce szkolnej
Nauczyciel:

1.

Nadzoruje okreslone tury obiadowe. Ucznidow, ktorzy nie respektuja swoich por obiadowych
nie wpuszcza do stotowki.

2. Podczas dyzuru w stoldwce nie je obiadu.
3.
4

. Nadzoruje porzadek podczas spozywania positkéw przez uczniéw: odniesienie talerzy,

Nie wpuszcza do stotowki 0séb postronnych, np. rodzicow.

kubka, sztu¢codw, itp. oraz kontroluje kulture spozywania positkow.

XVIII. Przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci uczeszczajacych do

swietlicy
1. Wychowawca klasy jest zobowigzany do przyprowadzenia i odprowadzenia dzieci na lekcje
ze $wietlicy szkolne;.
2. Jezeli lekcje rozpoczyna lub kofczy inny nauczyciel np. religii, j. angielskiego, jest on
zobowigzany do przyprowadzenia i odprowadzenia uczniow.
3. Po przekazaniu ucznidw przez wychowawce klasy (lub przed przekazaniem uczniow

wychowawcy klasy) nauczyciele $wietlicy maja obowiazek sprawdzenia listy obecnosci
dzieci.

XIX. Postepowania z dzie¢mi z klas I-III, ktore nie sq zapisane do Swietlicy, a
zostaly czasowo pozostawione bez opieki z réznych przyczyn

1.
2.

W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, moga przebywaé w
niej w przypadku, gdy liczebno$¢ grup nie przekracza 25 uczniow.

Jezeli uczen klasy 1 skonczyl zajecia, a zgodnie z o§wiadczeniem ma by¢ odebrany przez
osobg¢ dorosta, to nauczyciel majacy ostatnig lekcje jest zobowigzany zapewni¢ mu opieke
do momentu przyjscia rodzicow.

Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasa, a ma jeszcze zajecia dydaktyczne, wowczas
przyprowadza dziecko do $wietlicy. Robi to osobiscie 1 podaje dane dziecka. Nastgpnie
kontaktuje si¢ z rodzicami dziecka i powiadamia ich o pozostawieniu go pod opieka
swietlicy.

Uczniowie przyprowadzeni do $wietlicy ewidencjonowani s3 w specjalnym zeszycie dzieci
niezapisanych do $wietlicy szkolnej, a pozostajacych pod jej opieka w szczegdlnych
przypadkach.

Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez
rodzicow.

Dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, moga pozosta¢ pod jej opieka w godzinach jej

pracy.
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XX. Przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow

1.

N ® o O\

XXI.

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej doprowadzane sa rano i odbierane osobiscie przez
rodzicow/opiekunéow (zgodnie ze zlozonymi deklaracjami), a po zakonczeniu zajeé
lekcyjnych doprowadzane sg przez nauczyciela sprawujacego nad nimi opieke.

. Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore zostato przyprowadzone do szkoty a

nie zglosito si¢ do swietlicy.

. Rodzice zobowigzani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci

w Swietlicy.

Uczniowie odbierani sg ze $wietlicy przez rodzicow/opiekundéw lub osoby przez nich
upowaznione na pismie.

Osoba odbierajaca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka wychowawcy
swietlicy.

Swietlica wymaga pisemnych upowaznien w przypadku:

samodzielnego wyjscia dziecka do domu (zatacznik nr 11)

odbierania dzieci przez inne 0soby niz rodzic/prawny opiekunoéw (zatacznik nr 12).

Po zakonczeniu zaje¢ Swietlicowych rodzice ponosza odpowiedzialno$§¢ za nieodebrane
dziecko. W razie nieodebrania ucznia ze $wietlicy w godzinach jej pracy oraz braku
kontaktu z jego rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko moze zosta¢ przekazane pod
opieke odpowiednim organom (policja).

Sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢¢ dydaktycznych

. W dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobot i niedziel) szkota zapewnia opieke

uczniom, ktorzy zgtosza si¢ do szkoty.

. W dodatkowe dni wolne od zaje¢ dydaktycznych szkota ma obowigzek zapewnié opieke

uczniom, ktorzy jej wymagaja.

. W tych dniach uczniowie zapisani do §wietlicy oraz pozostali, ktoérzy przyjda do szkoty sa

pod opicka wychowawcow $wietlicy lub innych nauczycieli wyznaczonych przez
Dyrektora.

XXII. Sprawowania opieki nad uczniami przebywajacymi w bibliotece szkolnej

=

Uczniowie mogg przebywac¢ w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki.

Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej w okreslonych godzinach pod statg opieka sg
ewidencjonowani w dzienniku odwiedzin czytelni.

Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej majg obowigzek przestrzegania regulaminu
korzystania z biblioteki szkolnej.

Uczniowie korzystajacy ze stanowiska komputerowego maja obowiazek wpisania si¢ do
zeszytu odwiedzin czytelni.

W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ uczniow w bibliotece szkolnej
(nieprzestrzegania regulaminow) obowigzuja nastgpujace kroki postepowania:

e upomnienie ustne

e zapis w e-dzienniku w rubryce uwagi

e zgloszenie wychowawcy klasy

W przypadku niewlasciwego zachowania si¢ ucznia na stanowisku komputerowym
nauczyciel bibliotekarz moze zastosowaé rowniez ograniczenie mozliwosci korzystania z
komputera lub catkowity zakaz korzystania z niego przez okreslony czas (do konca roku
szkolnego wlacznie).
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7. O zakazie korzystania ze stanowiska komputerowego przez ucznia informowany jest

wychowaweca klasy oraz za jego posrednictwem rodzice ucznia.

XXIII. Organizowania imprez i uroczystosci przedszkolnych i szkolnych

1.

2.

Przedszkole 1 szkota organizuje, wspotorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci
I konkursy.

Moga mie¢ charakter dziatan klasowych, miedzyklasowych, $§rodowiskowych,
miedzyprzedszkolnych, miedzyszkolnych, wojewodzkich, ogoblnopolskich [
miedzynarodowych.

Przez imprez¢ czy uroczysto$¢ przedszkolng i szkolng rozumie sig:

apel uczniowski,

uroczystosci okoliczno$ciowe

konkurs wewnatrzszkolny/zewnetrzny,

dyskoteka: zabawa, bal

piknik

. Organizacjg takiej imprezy zajmuja si¢ Dyrektor, nauczyciele i rodzice.

Wszystkie imprezy 1 uroczystos$ci umieszczone sa w Harmonogramie Imprez Szkolnych i
Harmonogramie Imprez Przedszkolnych.

Szczegoty dotyczace przebiegu organizator lub wspolorganizator musi uzgodni¢ z
Dyrektorem szkoty przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym.

Na tydzien przed impreza organizator zobowigzany jest przedstawi¢ Dyrektorowi pisemny
scenariusz uroczystosci.

Opiekun ma obowigzek zadbaé o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow 1 odpowiedni
poziom przedsigwzigcia.

Organizator imprezy, wykonuje sprawozdanie (relacj¢/notatke, mozna réwniez dotaczyé
zdjecia, film), z jej przebiegu, ktoéra najpoézniej do 7 dni po jej zakonczeniu, nalezy
dostarczy¢ osobie prowadzacej strong internetowg szkoty, celem promocji placowki.

XXIV. Organizacja dyskotek, zabaw szkolnych

1.

Z inicjatywa organizacji dyskoteki, zabawy szkolnej moga wystapi¢ uczniowie klasy, SU,
nauczyciele, rodzice, dyrektor.

Decyzje o jej organizacji podejmuje dyrektor szkoly w porozumieniu z nauczycielami i
uczniami.

Wychowawca kazdej klasy bioracej udziat w dyskotece, zabawie przekazuje uczniom
deklaracje (zatacznik nr 8), w ktorych rodzice wyrazaja zgod¢ na udzial dziecka w
okreslonych godzinach i okresla sposob powrotu dziecka z imprezy.

Uczniowie klas | — IV nie mogg wraca¢ po dyskotece, ktora si¢ konczy w godzinach
wieczornych samodzielnie. Rodzice w o$wiadczeniu okreslaja osobe dorosta, ktora odbierze
ich dziecko. Jezeli Rodzice decyduja, ze ich starsze dziecko moze wroci¢ samodzielnie, to w
o$wiadczeniu podpisuja, ze biorg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka po
opuszczeniu budynku szkoty.

Wychowawcy organizuja dwoch rodzicow z klasy, ktoérzy pomagaja nauczycielom
w sprawowaniu opieki nad uczestnikami zabawy.

Podczas zabawy opiekunowie czuwaja nad bezpieczenstwem dzieci w wyznaczonych
miejscach (schody, wejscie do toalet, wolna czg$¢ korytarza).

Drzwi wejsciowe do szkoly po zebraniu si¢ uczestnikow zabawy powinny by¢ zamknigte do
momentu zakonczenia dyskoteki.

W przypadku niewtasciwego zachowania si¢ ucznia podczas zabawy (bdjka, palenie
papierosow, picie alkoholu) nalezy natychmiast wezwac¢ do szkoty jego rodzicow i podjac
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9.

kroki zgodne z procedurami postgpowania w takich sytuacjach.

Po zakonczeniu zabawy dzieci, wychowawcy badz zast¢pujacy ich nauczyciele wypuszczaja
dzieci do domu zgodnie z o$wiadczeniami rodzicow. Dziecko, ktore miato opusci¢ szkote
pod opieka rodzica lub innej osoby dorostej, a oni nie zgtosili si¢, nie moze opuscic¢ szkoty.
Wowczas nalezy telefonicznie skontaktowac si¢ z rodzicem i ustali¢ przyczyne¢ nieobecnos$ci
1 sposob powrotu dziecka do domu.

XXV. Organizowania wycieczek szkolnych

1.

oooooooo:b_oo

o

9.

Wycieczki szkolne organizowane sa zgodnie z aktualnie obowigzujagcym prawem oraz
,Regulaminem organizacji wycieczek szkolnych Zespotu Szkét w Wolce Podlesne;j™.

Wychowawcy Kklas i nauczyciele przedmiotowi co najmniej dwa tygodnie wcze$niej
zglaszaja che¢ organizacji wycieczki klasowej, $wietlicowej lub kazdej innej Dyrektorowi
szkoty.

Dokumentacj¢ wycieczki zatwierdza Dyrektor szkoty.

Dokumentacja powinna zawierac:

Karte wycieczki (zatacznik nr 1)

Liste uczestnikow z telefonem do rodzicow (zatacznik nr 1)

Szczegdtowy harmonogram na kazdy dzien wycieczki lub program wycieczki

Pisemng zgodg¢ rodzicow na udziat dziecka w wycieczce (zatacznik nr 2)

Rozliczenie wycieczki (zatacznik nr 3)

Informacja dla rodzicéw (zatacznik nr 4)

Oswiadczenia uczniow (zatgcznik nr 5)

Zgoda rodzicéw na uczestnictwo w zawodach sportowych/zawodach strazackich (zalacznik
nr 6)
Kierownik wycieczki wypeknia:
karte wycieczki,
liste uczestnikow wycieczki, ktora powinna zawierac:

I.  nazwisko i imi¢ dziecka , klasa,

Ii.  numer telefonu do rodzicow / opiekunow/ .
Opiekun wycieczki zobowigzany jest do powiadomienia intendentki szkolnej o ilosci 0sdb
korzystajagcych z obiadéw, a nieobecnych w danym dniu z powodu wycieczki,
poinformowaniu rodzicow uczniow o planowane] wycieczce oraz przypomnieniu
Dyrektorowi szkoty o terminie wycieczki 1 sporzadzeniu dla niego listy ucznidw
pozostajacych w szkole.
Zbieraniem pienigdzy na wycieczke zajmuje si¢ wychowawca klasy lub osoba przez niego
upowazniona.
Udzial uczniéw niepelnoletnich w wycieczce, z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych
odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, wymaga pisemnej zgody ich rodzicow
(prawnych opiekunow). Rodzice powinni otrzyma¢ od organizatora wycieczki nast¢pujace
informacje:
e Termin wycieczki
e Koszt jednego uczestnika
e Szczegdlowy program
Sekretariat szkoly prowadzi ewidencje kart wycieczek szkolnych.

10.Wszystkie wyjscia poza teren szkoty i przedszkola (wycieczki przedmiotowe podczas lekcji,

spacery, wf na boisku szkolnym) muszg by¢ odnotowane w ,,Rejestrze wyjs¢” znajdujacej
si¢ w sekretariacie szkoty.
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11.Zbiorka przed wyjazdem powinna by¢ zaplanowana nie pozniej niz 15 minut przed
przewidywang godzing rozpoczg¢cia podrdzy. Nalezy wtedy:
sprawdzi¢ liste obecnosci,
przypomnie¢ program , harmonogram i regulamin wycieczki,
sprawdzi¢ ubidr i ekwipunek uczestnikow,
wlasciwie rozmiesci¢ uczestnikOw wewnatrz pojazdu,
e dopilnowac, by wszystkie bagaze znajdowaty si¢ na potkach badz w schowkach.
12.Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy bezwzglednie pouczy¢ wszystkich jej uczestnikow
o sposobie zachowania si¢ w czasie nieszczesliwego wypadku.

FINANSOWANIE WYCIECZKI

1. Kierownik zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktory okre$la ogdlny
koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne
I programowe.

2. Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkéw Rady Rodzicow lub
innych zrédet:

o ze $rodkow pochodzacych z dziatalno$ci samorzadu uczniowskiego,
o ze srodkow przekazanych przez osoby fizyczne i prawne.

3. Rodzice uczniéw bioragcych udzial w wycieczce (nie petnigcy funkcji opiekuna)
zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig kosztow.

4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat jakie powstaly z tego tytutu.

5. Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udzialu w wycieczce.

6. Jezeli wycieczka prowadzona jest przez uprawionego przewodnika to w koszty wycieczki
nalezy wliczy¢ jego wynagrodzenie.

7. Za regulowanie zobowiazan finansowych zwigzanych z wycieczka odpowiada kierownik
wycieczki.

8. Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu dokonuje jej rozliczenia zgodnie z regulaminem
organizacji wycieczek.

9. Dowodami finansowymi sg listy wptat oraz rachunki, faktury, bilety wydawane przez
uprawnione do tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych wypadkach dowodem moga
by¢ os$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki 1
opiekunéw.

10.Wychowawcy klas na spotkaniu wywiadowczym nastepujacym po odbytej wycieczce
przedstawiaja rodzicom rozliczenie finansowe wycieczki.

OBOWIAZKI OPIEKUNOW WYCIECZKI

1. Kierownikiem wycieczki moze by¢ osoba, ktora:
e Ukonczyla kurs kierownikéw wycieczek szkolnych,
e Posiada uprawnienie przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki
kwalifikowanej lub pilota wycieczek.
2. Do obowigzkéw kierownika nalezy:
e opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,

e dopilnowuje, aby uczestnicy wycieczki zostali zapoznani przed wyjazdem
z regulaminem

e zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i1 regulaminu wycieczki oraz sprawuje
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nadzoér w tym zakresie,

e zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania w szczegdlno$ci omawia zasady bezpieczenstwa: na jezdniach, dworcach
kolejowych, przystankach tramwajowych, w lasach, nad woda,
w miejscach postoju, w czasie podrdzy, w czasie spaceroOw po miescie 1 gorskimi szlakami
turystycznymi,

e informuje Policj¢ lub Inspekcj¢ Ruchu Drogowego o terminie i miejscu wyjazdu autokaru
celem dokonania kontroli technicznej pojazdu

e okresla zadania opiekunéw w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki

1 bezpieczenstwa uczestnikdéw wycieczki lub imprezy,

odpowiada za apteczke pierwszej pomocy,

organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

dokonuje podzialu zadan wsrdd uczestnikow,

dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki lub imprezy,

dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu,

rozliczajac si¢ z uczniami 1 ich rodzicami (przedktada je wychowawcom, ktorzy nastepnie
dokonuja rozliczenia przed uczniami i rodzicami), i jezeli $rodki pochodzily z Rady

Rodzicow to rozlicza si¢ z Radg Rodzicow ,

e zabezpiecza powrOt uczestnikow wycieczki do miejsca zamieszkania, tzn. okresla
i informuje rodzicow o czasie 1 miejscu zakonczenia wycieczki (informacja
w szczegdtowym programie przekazanym rodzicom),

e dopilnowuje, by wszyscy uczestnicy wycieczki posiadali niezb¢dny sprzet i ekwipunek,

¢ informuje spotecznego inspektora pracy o ewentualnych wypadkach , ktore miaty miejsce w
trakcie wycieczki,

e jezeli powrdt z wycieczki planowany jest w godzinach wieczornych, w zgodzie na
wycieczke musi by¢ informacja od rodzicéw o sposobie powrotu dziecka do domu od szkoty
(dzieci wracajace z wycieczki s3 dowozone do parkingu pod szkota). Po zmroku dzieci klas
I — IV mogg wraca¢ do domu tylko pod opieka 0s6b dorostych. Wobec dzieci starszych
rodzice moga podpisa¢ oswiadczenie, w ktorym biorg odpowiedzialno$¢ za samodzielny
powrot dziecka do domu.

3. W przypadku opdznionego powrotu z wycieczki niezaleznego od organizatora do
obowigzkow kierownika nalezy dopilnowanie, by telefonicznie poinformowa¢ wszystkich
rodzicdw o opoOznieniu 1 jego przyczynie.

4. Opiekunem wycieczki moze by¢ kazdy nauczyciel albo po uzyskaniu zgody dyrektora szkoly
inna petnoletnia osoba. Kazdy opiekun zobowigzany jest do zlozenia pisemnego
o$wiadczenia o odpowiedzialnosci. Oswiadczeniem jest podpisana karta wycieczki, ale moze
by¢ podpisane réwniez na oddzielnym pismie.

5. Do obowigzkéw opiekundw nalezy:

e sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

® wspotdzialanie z kierownikiem wycieczki w  zakresie realizacji programu
i harmonogramu wycieczki lub imprezy,

® sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

® nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,
e wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

6. Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdza¢ stan liczebny grupy przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca
docelowego.

7. Kierownicy i opiekunowie wycieczki sa zobowiagzani do $cislego przestrzegania przepisoéw
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przeciwpozarowych, zarzadzen epidemiologicznych oraz regulaminéw obowigzujacych przy
korzystaniu z wszelkich urzadzen w miejscach postoju i podrézy.
8. Niedopuszczalne Jest organizowanie wycieczki podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

SZCZEGOEOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA

I. WYCIECZKI AUTOKAROWE
1. POJAZD PRZEWOZACY zorganizowang grupe dzieci lub mlodziezy w wieku do 18 lat,
oznakowany jest z przodu i z tylu kwadratowymi tablicami barwy zéttej z symbolem dzieci
barwy czarnej.
2. W warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢ oswietlone chyba, ze sa
wykonane z materiaty odblaskowego.
3. Kierujacy tym pojazdem jest zobowigzany wiaczy¢ $wiatta awaryjne podczas wsiadania
1 wysiadania dzieci i mtodziezy.
4. Kierowca musi posiada¢ potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu, apteczke pierwszej
pomocy i gasnice.
5. Kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny jazdy — godzina
odpoczynku
( Ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 roku o zmianie ustawy - Prawo o ruchu drogowym Dz.U.
129 poz. 1444).
Opiekun musi przebywaé ze swoja grupa w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa
lub wigcej pojazdow.
llo$¢ uczestnikow wycieczki nie moze przekraczac ilosci miejsc siedzgcych w pojezdzie.
Przejscie w autokarze musi by¢ wolne.
Opicekunowie zajmuja miejsca przy drzwiach oraz w czesci srodkowej autokaru.
0. Uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy podréz siedza przy
opiekunach.
11. Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia si¢ ze swoich
miejsc, siedzenia tylem, na oparciu oraz jedzenia.
12. Kierownik wycieczki powinien dysponowac apteczka pierwszej pomocy.
13. Bagaz uczestnikow powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na potkach.
14. Napoje powinny by¢ zabezpieczone w torbach uczestnikow wycieczki tak, aby nie wylaty
sig.
15. Jezeli przejazd przekracza 4 godziny nalezy zaplanowa¢ 40 minutowa przerwe na positek.
16. Przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zalatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy
organizowac tylko na terenie specjalnych parkingow.
17. W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnig¢ 1 jej przekraczania.
18. Po kazdej przerwie opiekun sprawdza obecno$¢ uczestnikow.
19. Nalezy unika¢ przewozu dzieci w czasie nocy oraz w warunkach ograniczonej widocznosci.
20. Opiekunowie wycieczki dbaja o tad 1 porzadek w autokarze (zasady czystos$ci ustalone
z kierowcg).

o

P

IT. PRZEJAZDY POCIAGAMI

1. Opiekun musi przebywac z grupa w wagonie , nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub
wiecej wagony, w tym celu wskazane jest dokonywanie wcze$niejszej rezerwacji miejsc lub
przedziatow.

2. Zasady rozmieszczania uczniéw i bagazu oraz zapewnienie srodkow pierwszej pomocy - jak
w przypadku przejazdu autokarem.

3. Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna.

4. W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowaé si¢ na swoich miejscach
siedzacych.
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5.

Bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje
szkolne uczestnikOw powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

111.ZASADY PORUSZANIA SIE Z GRUPA W MIASTACH

1.

Przed rozpoczgciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie /miejscu/ pobytu docelowego, aby w
razie zgubienia si¢ potrafil dotrze¢ do miejsca zbiorki , powinien mie¢ nr telefonu do
kierownika wycieczki.

W trakcie pieszego poruszania si¢ z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni tak
podzieli¢ obowigzki, by jeden z nich znajdowat si¢ na czele grupy i kierowat nig, a drugi
idac na koncu zamykat ja.

Opiekun zamykajgcy grupe nie moze dopuscic, by ktorys z uczniéw pozostat za nim.

Obaj opiekunowie powinni porusza¢ si¢ w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego,
aby zapobiec zbytniemu rozciggnigciu grupy.

Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac si¢ zgodnie
z przepisami ruchu drogowego.

Szczeg6lng ostroznos$¢ nalezy zachowac przy przechodzeniu z grupa przez jezdnie, nalezy
pamietaé, ze przechodzenie powinno odby¢ sie¢ w taki sposdb, by cata grupa przekroczyta
jezdnie¢ razem.

. W przypadku korzystania ze $rodkow komunikacji miejskiej nalezy zadba¢, by wszyscy

uczestnicy wycieczki:
e znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci (dotyczy pociagu,
tramwaju, metra),
e znali nazwe przystanku, na ktorym grupa bedzie wysiadad
e znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankoéw do przejechania,
e posiadali wazne bilety na przejazd.

IV. WYCIECZKI ROWEROWE

APwn e

~No

10.
11.

12.

13.

Liczba roweréw w zorganizowanej kolumnie nie moze przekracza¢ 15.

Odlegtos¢ miedzy jadacymi kolumnami rowerd6w nie moze by¢ mniejsza niz 150 metrow.
Odleglos¢ roweru od roweru nie powinna przekracza¢ 5 m.

Kolumng rowero6w oznacza si¢ bialg choragiewka z przodu, z tylu umieszcza si¢ wysuniety
lizak, zamontowany do siodetka.

Jazda w kolumnie nie zwalnia kierujacego pojazdem od przestrzegania obowigzujacych
przepiséw ruchu drogowego.

Uczestnicy wycieczek rowerowych muszg mie¢ karty rowerowe.

Zaleca si¢ tworzenie 10 osobowych grup pod nadzorem 2 — 3 dorostych.

Przed rozpoczeciem jazdy opiekun powinien sprawdzi¢ znajomos¢, a w razie potrzeby
przypomnie¢ podstawowe reguly jazdy rowerem w ruchu drogowym.

Opiekun jeszcze w fazie planowania trasy winien uwzgledni¢ regulacje tempa jazdy 1
dystans wedlug mozliwos$ci najstabszego, najczesciej najmlodszego z uczestnikow.

Dhugo$¢ dziennych odcinkéw trasy nie powinna przekracza¢ 50 km.

Opiekunowie przed rozpoczgciem jazdy winien sprawdzi€, czy wszystkie rowery znajduja
si¢ w nalezytym stanie technicznym i posiadaja wymagane przepisami wyposazenie, m.in.
o$wietlenie roweru i ,,odblaski”.

Opiekun powinien posiada¢ przynajmniej jedna apteczke oraz podstawowe czesci zamienne
1 narzgdzia do podrecznych napraw (pompke, komplet kluczy, itd.).

W czasie jazdy opiekun powinien prowadzi¢ wycieczke jadac jak najblizej prawej krawedzi

jezdni. Tuz za nim winni porusza¢ si¢ najstabsi rowerzysci. Prawo o ruchu drogowym
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zakazuje jazdy obok siebie.

14. Kolumng¢ zamyka drugi opiekun.

15. Kazdy rowerzysta powinien by¢ wyposazony w kask ochronny na glowe.

16. Wszyscy rowerzysci powinni stosowac zasade ograniczonego zaufania.

17. Korzystanie z chodnika przez kierujagcego rowerem jest dozwolone jedynie w razie braku

drogi ($ciezki) dla rowerdéw i niemoznosci korzystania z jezdni, jezeli dozwolony jest na niej
ruch pojazdow samochodowych z predkoscig wigksza niz 60 km/h.

V. WYCIECZKI PIESZE

1.

o~

Organizacj¢ 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
1 potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawno$ci fizycznej, stopnia przygotowania
1 umiejetnosci specjalistycznych.

Przy wyjsciu dzieci poza teren szkoty w obrebie tej samej miejscowosci powinien by¢
zapewniony co najmniej jeden opiekun dla grupy 30 ucznidéw.

Przy korzystaniu ze $rodkow komunikacji opieka musi by¢ zwigkszona w zaleznosci od
odlegtosci, a takze wieku wuczniow. JeSli wycieczka bedzie si¢ odbywala poza
miejscowoscia,

w ktorej jest siedziba szkoty jeden opiekun powinien przypada¢ dla grupy do 15 uczniow.

W przypadku dzieci do lat 10 poruszajacych si¢ w kolumnie, stosuje si¢ przepisy o ruchu
pojedynczego pieszego (art. 11 ust. 1 i 2 Prawo o ruchu drogowym). Kierownik takiej
kolumny prowadzi ja po jezdni tylko wtedy, gdy nie ma chodnika lub pobocza i porusza si¢
lewa strong jezdni.

Piesi ponizej 10 lat nie moga przebywa¢ na jezdni w warunkach niedostatecznej
widocznosci (np. 0 zmroku).

Kolumna pieszych w wieku powyzej 10 lat porusza si¢ prawg strong jezdni, tak jak pojazdy.
Dhugos¢ kazdej kolumny nie moze przekracza¢ 50 metrow. Ze wzgledow bezpieczenstwa
kolumny nie moga znajdowac si¢ na jezdni w czasie mgly.

Osoba ponizej 18 lat nie moze prowadzi¢ kolumny pieszych.

Jezeli przemarsz kolumny pieszych powyzej 10 lat odbywa si¢ w warunkach niedostatecznej
widocznosci, to pierwszy 1 ostatni z idacych niosg latarki ze Swiattem biatym.

Wskazane jest, aby wszyscy uczestnicy wycieczki byli wyposazeni w elementy
odblaskowe.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego
osoba.

Jezeli wycieczka ma odby¢ si¢ podczas planowanej lekcji danego przedmiotu, nalezy
odnotowa¢ wyjscie poza teren szkoty w ,Rejestrze wyj$¢” 1 odnotowaé wyjscie na
wycieczke w dzienniku lekcyjnym.

Uczniowie ktorzy nie uczestnicza w wycieczce powinni mie¢ zajgcia lekcyjne z inng klasa,
imienny wykaz ucznidéw przygotowuje wychowawca klasy, umieszczajac na tablicy
ogloszen w pokoju nauczycielskim.

Jezeli nie zostang spelnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki,
dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na
przeprowadzenie wycieczKi.

Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez kierownika
wycieczki 1 zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami 1 zasadami rozstrzyga si¢ na podstawie
Statutu Szkoty oraz innymi przepisami wyzszego rzedu.
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7. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkéw w szkoltach 1 placowkach publicznych.

XXVI. Korzystanie z szatni szkolnej

=

Uczniowie pozostawiajg ubrania w szatni przed rozpoczgciem zajec.

2. Uczniowie klas od IV — VIII w boksach maja indywidualne szafki, w ktoérych przechowuja
swoje rzeczy (ubrania, obuwie zamienne, podreczniki, itp.).

3. W szatni uczniowie pozostawiaja wierzchnie ubranie oraz w oddzielnym worku - obuwie
zewngtrzne (ewentualnie sportowe).

4. Za pozostawione w szatni rzeczy wartosciowe (dokumenty, klucze, pienigdze itp.) szkola
nie ponosi odpowiedzialnosci.

5. Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniéw w szatni podczas zaje¢ lekcyjnych

I przerw.

6. Kazdy oddziat klas I — 11l ma w danym roku szkolnym przydzielony segment wieszakowy,
odpowiednio oznaczony.

7. W czasie trwania lekcji boksy klas Il - III zamykane sg na klodke przez pracownikow

administracyjnych.
8. Podczas przerw w szatni petnione sg dyzury nauczycieli.
9. Uczniowie majg obowigzek dbaé o czysto$é w pomieszczeniach szatni.
10. Zabrania sie niszczenia (dewastowania, malowania itp.) pomieszczen szatni.

XXVII. Zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

1. Wszystkie komputery, z ktoérych korzystajg uczniowie sg zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.

2. Uczniowie moga korzysta¢ z Internetu wytgcznie pod kontrolg nauczyciela.

3. W trakcie zaje¢ uczniowie majg obowigzek:

e przestrzegaC zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych oséb;

e nie przekazywac¢ danych osobowych;

nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

nie korzysta¢ z komunikatoréw;

e nie zapisywa¢ na dysku komputeréw S$ciggnigtych z Internetu plikéw graficznych,
muzycznych, filmowych itp.

e nie umieszcza¢ tresci obrazliwych na stronach www (ksiggi gosci itp.) 1 na dysku
komputera.

e przestrzegac etykiety;

e W razie wystgpienia sytuacji klopotliwej, niejasnej zwrdci¢ si¢ do nauczyciela

0 pomoc.

Nauczyciel ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.

Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢

odpowiednim organizacjom 1 instytucjom zajmujagcym si¢ Sciganiem przestgpstw

internetowych.

ok

XXVIII. Bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego

1. Cwiczenia prowadzone s3 z zastosowaniem metod i urzadzen zapewniajacych pelne
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bezpieczenstwo ¢wiczacych.

Kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktorych przemieszczenie si¢ moze stanowi¢ zagrozenie
dla zdrowia ¢wiczacych s3 mocowane na state.

Stan techniczny urzadzen i sprz¢tu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajeciami.

W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych,
gier i zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne, okreslajace zasady bezpiecznego
uzytkowania urzadzen i sprzetu sportowego.

Prowadzacy zajecia zapoznaje bioracych w nich udzial z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktdrego uzycie moze stworzyc
zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac si¢ wytgcznie pod opiekg nauczyciela.
Korzysta¢ ze sprzetu nalezy wyltacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Nauczyciele wychowania fizycznego informuja uczniow na poczatku roku szkolnego
o zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzetu sportowego. Maja
obowigzek podania takiej informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzetu
sportowego.

10.Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania sic wynoszenia poza teren szkoty

sprzetu i urzadzen stanowiacych wyposazenie obiektu sportowego.

11.Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia beda usuwane

na koszt rodzicow lub prawnych opiekunow dziecka,

12.0sobami powotanymi do egzekwowania przepisdw powyzszego regulaminu sg nauczyciele

wychowania fizycznego tutejszej szkoty oraz Dyrektor.

XXIX. Zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania —
fizycznego.

1.
2.

8.
9.

Lekcje wychowania fizycznego odbywaja si¢ na odpowiednio zabezpieczonych
I przygotowanych obiektach sportowych.

Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego na trzy minuty przed dzwonkiem
przechodza pod sale gimnastyczng skad sa zabierani przez nauczyciela wf-u i od tego
momentu znajdujg si¢ pod jego opieka. Po zakonczeniu zaje¢ w f-u uczniowie sa pod opieka
dyzurujagcego w tym segmencie nauczyciela wychowania fizycznego do momentu
opuszczenia szatni przez ostatniego ucznia.

Wchodzenie na sale gimnastyczng podczas przerw oraz poza wynikajacymi z planu
godzinami wychowania fizycznego jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela.

Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajagcymi z planu
godzinami wychowania fizycznego, jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela.

Podczas przerw migdzylekcyjnych drzwi sali gimnastycznej oraz drzwi prowadzace na

boisko szkolne sg zamknigte.

Grupy ¢wiczebne moga przebywac na sali gimnastycznej i1 boisku szkolnym tylko w
obecnos$ci nauczyciela.

Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ polecen nauczyciela, dotyczacych szczeg6lnie tadu,

porzadku i dyscypliny.

Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac i korzystac z niego tylko w obecnos$ci nauczyciela.

Przybory do ¢wiczen mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.

10. Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zglosi¢ nauczycielowi.
11. Wspinanie si¢ po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyborow i przyrzadow w
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sposob niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

12. Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie jest podczas lekcji wychowania fizycznego sa
surowo zabronione.

13. Wszystkich éwiczacych obowigzuje stroj i obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio do
pory roku i miejsca gdzie odbedzie si¢ lekcja ( sala gimnastyczna, boisko wielofunkcyjne).

14. Aktywne uczestnictwo w lekcji w stroju niegimnastycznym jest zabronione.

15. Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢éwiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie,
zwolnienie od rodzicéw) pozostaja pod opieka nauczyciela na sali gimnastycznej lub boisku
1 biernie uczestniczg w zajeciach.

16. Uczniowie skarzacy si¢ na zle samopoczucie s3 zwolnieni z wykonywania éwiczen i w
miar¢ potrzeby kierowani do pielggniarki szkolne;.

17. Nauczyciel zobowiazany jest do powiadomienia Dyrektora szkoly o kazdym powaznym
wypadku.

18. Kazde nieszcze$liwe zdarzenie nalezy odnotowaé w rejestrze wypadkow uczniow, ktory
znajduje si¢ sekretariacie szkoty.

19. Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistg lub
pisemng prosbe rodzica; wychowawcy, pielegniarki szkolnej w porozumieniu z rodzicami.

20. Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczaé
sali gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.

21. W sali gimnastycznej, korekcyjnej i do tenisa stolowego w widocznych miejscach
umieszczone s3 tabliczki ze szczegblowymi zasadami bezpiecznego zachowania.

XXX. Zachowania bezpieczenstwa przed i podczas wyjazdéw na basen
I zawody sportowe.

1. Nauczyciele wychowania fizycznego zapoznajg uczniéw z regulaminem bezpiecznego
zachowania si¢ podczas wyjazdow na zawody sportowe (§8 Regulaminu wycieczek
szkolnych).

XXXI. Procedury reagowania w przypadku wystapienia wewnetrznych i
zewnetrznych zagrozen fizycznych w szkole

1. Zagrozenia zewne¢trzne

1.1 Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy - zasady postepowania

Alarm lokalny w szkole to jeden z kilku rodzajow alarméw mogacych by¢ oglaszanymi w
konsekwencji wystapienia zagrozenia ekologicznego lub innego, spowodowanego dzialalno$cia
cztowieka. Najczestszymi sg alarmy oglaszane w zwigzku z zagrozeniem pozarowym lub
rozprzestrzenieniem na terenie szkoty niebezpiecznych substancji chemicznych, ewentualnie
tadunkow wybuchowych. Alarm w zwigzku z zaistnialymi sytuacjami ma by¢ sygnatem, ktory
powinien by¢ znany wszystkim uczniom i pracownikom szkoty. Wyjatek stanowi bezposrednie
zagrozenie zycia, kiedy nauczyciel sam podejmuje decyzje o ewakuacji nie czekajac na ogloszenie
alarmu.

W wiegkszos$ci przypadkow, w tego typu zagrozeniach niezbedne jest wezwanie odpowiednich stuzb
[wykaz stuzb w zalaczniku] droga telefoniczng. Po zgloszeniu si¢ dyZzurnego operatora podajemy
informacje:

® rodzaj stwierdzonego zagrozenia
® nazwa i adres szkoty
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® imi¢ i nazwisko oraz pelniona funkcje
e telefon kontaktowy
® podjete dotad dziatania w reakcji na to zagrozenie

Wszystkie dziatania majg prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich 0s6b znajdujacych
si¢ na terenie szkoty. Nalezy wiedzie¢, ze od tej chwili bezwzglednie podporzadkowujemy si¢
poleceniom os6b funkcyjnych (w przypadku uczniéw jest to nauczyciel). Nauczyciele i uczniowie,
ktorzy maja zajecia na kondygnacjach wyzszych, schodzg po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych
picter opuscili juz budynek, a tym samym odblokowali drogi ewakuacyjne. Po opuszczeniu
budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg si¢ na miejsce zbiorki, gdzie sprawdzana jest
obecnos¢. W przypadku uczniéw/osob niepetnosprawnych ewakuacja powinna uwzglednia¢ rodzaj
oraz stopien niepelnosprawnosci, wiek wychowankow i1 ewentualne wykorzystanie pomocy innych
osob. Wskazane jest wcze$niejsze wyznaczenie opiekunéw o0sOb niepetnosprawnych na czas
ewakuacji.

1.2.1 Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly (brak bezposredniego kontaktu z
napastnikiem) — niezbedne poczynania nauczyciela:
e Jesli nie ma szansy na ucieczke nalezy ukry¢ si¢, zamkna¢ /zabarykadowaé drzwi
Wyciszy€ i uspokoi¢ uczniow
Zaopiekowac si¢ uczniami ze SPE (Specjalne Potrzeby Edukacyjne)
Bezwzglednie wyciszy¢ lub wylaczy¢ telefony
Poinformowac¢ policje wysytajac SMS o zaistniatej sytuacji
Zastoni¢ okna, zgasi¢ $wiatlo
Nie przemieszczac si¢
Ustawi¢ si¢ ponizej linii okien, zej$¢ ze $wiatta drzwi 1 okien
Zej$¢ z ewentualnej linii strzatu
Potozy¢ si¢ na podtodze
Nie krzycze¢
Nie otwiera¢ nikomu drzwi
W przypadku wtargnigcia uzbrojonego agresywnego napastnika podja¢ walke, ktoéra moze
by¢ ostatnig szansa uratowania zycia

1.2.2 Wtargnie¢cie napastnika (terrorysty) do szkoly (w przypadku bezposredniego kontaktu z
napastnikiem) — niezbedne poczynania nauczyciela:

® Wykonywaé bezwzglednie polecenia napastnika

Na zadanie terrorystow oddac przedmioty osobiste (np. telefon)
Informuj napastnika jesli nie mozna wykonac jakiegos polecenia
Unika¢ kontaktu wzrokowego

Nie odwracac¢ si¢ plecami do napastnika

Nie zwracac na siebie uwagi

Nie lekcewazy¢ zagrozenia/napastnika, nie by¢ agresywnym
Nie oszukiwac¢ napastnika

Uspokoi¢ uczniéw, zawsze zwracac si¢ do nich po imieniu
Poinformowac¢ napastnika o uczniach ze specjalnymi potrzebami/schorzeniami
Pyta¢ zawsze o pozwolenie (np. zwrocenie si¢ do uczniow)

Zawsze korzysta¢ z dobrej woli terrorysty

1.2.3 Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoly — dzialania antyterrorystyczne podjete
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przez policje:

Nie ucieka¢ z miejsca zdarzenia, nie wykonywa¢ gwattownych ruchow (mona przez to
zosta¢ uznanym za napastnika)

Nie pomaga¢ (bez wyraznej zgody) stuzbom ratowniczym czy dyskutowac z nimi

Ulozy¢ si¢ na podtodze z rekami otwartymi na wysokos$ci glowy

Stucha¢ polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawac si¢ jej dziataniom

Nie trze¢ oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych

Pyta¢ o pozwolenie zaopiekowania si¢ uczniami

Odpowiadac na pytania funkcjonariuszy

Przygotowaé si¢ (do momentu wyjasnienia) na traktowanie siebie jako potencjalnego
terrorysty/napastnika

Po otrzymaniu polecenia wyjscia — opusci¢ jak najszybciej budynek i oddali¢ si¢ od niego
we wskazanym kierunku

Nie zatrzymywac sie, nie wracac po rzeczy osobiste

1.3 Podlozenie ladunku wybuchowego

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze nie rozréznia on swoich od obcych. Dotyczy on
wszystkich bez wyjatku. Z chwilg otrzymania informacji o podiozeniu fadunku wybuchowego
nalezy wdrozy¢ procedurg:

W przypadku prowadzenia rozmowy z osoba informujagca o podiozeniu tadunku
wybuchowego zapamigtac¢ jak najwicksza ilos¢ szczegotow.

Zanotowa¢ natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje

O otrzymaniu zgtoszenia poinformowac¢ niezwtocznie osobe odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury

Dyrektor winien poinformowac¢ o zdarzeniu KOiW

O zagrozeniu nalezy powiadomi¢ — w miare mozliwosci — personel szkoty w sposob
niewywotujacy paniki

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu fadunku wybuchowego rozpoczaé¢ ewakuacje zgodnie z
planem ewakuacji

Nie uzywac¢ telefonu komérkowego

Zabezpieczy¢ wazne dokumenty, pienigdze

Wytaczy¢ lub zleci¢ wytaczenie pracownikowi ds. technicznych doptywu gazu i pradu

Jesli mozesz sprawdz czy w klasie nie pozostaty przedmioty, ktore nie naleza do jej
wyposazenia

Bezwzglednie dostosowac¢ si¢ i wykonywac polecenia 0sob kierujacych sytuacja kryzysowsa
lub polecen odpowiednich stuzb

Przeliczy¢ wszystkie dzieci i poinformowa¢ osobe odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi

Poinformowac rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

1.4 Podlozenie podejrzanego pakunku
Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznana substancja. W przypadku
jej otrzymania lub stwierdzenia jej istnienia nalezy:

Odizolowa¢ miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku

Nie dotyka¢, nie otwiera¢ i nie przesuwaé podejrzanego pakunku

W przypadku wydobywania si¢ z niego nieznanej substancji okry¢ pakunek

Poinformowac o zaistniatej sytuacji osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu podejrzanego pakunku rozpocza¢ ewakuacje

Nie uzywac¢ telefonu komérkowego

Bezwzglednie wykonywa¢ polecenia 0sob  kierujacych sytuacja kryzysowa lub
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funkcjonariuszy stuzb

W miejscu ewakuacji przeliczy¢ dzieci i poinformowaé o stanie osoby odpowiedzialne za
kierowanie dziataniami kryzysowymi

Poinformowac rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

1.5 Skazenie chemiczne i biologiczne szkoly

zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty o mozliwosci skazenia
substancja chemiczna/biologiczng

osoby przebywajace na zewnatrz ewakuowa¢ do budynku szkoty przemieszczajac sie pod
wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru

po stwierdzeniu zagrozenia i ogtoszeniu alarmu natychmiast powiadomié¢ odpowiednie
stuzby (policja, straz pozarna, pogotowie ratunkowe)

uszczelni¢ budynek szkolny — zamkna¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacje

w miare mozliwosci zgromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki (maski
przeciwpylowe, gaze, watg, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wode, wode
utleniona, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do przemywania
skory)

przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych

powstrzyma¢ si¢ od picia i spozywania positkow, oraz prac wymagajacych wigkszego
wysitku

do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen

w razie skazenia wewnatrz budynku nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow,
nie sprzata¢ proszku, nie sciera¢ niebezpiecznej cieczy

aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji przykry¢ ja (np. kocem)

pozamyka¢ okna i drzwi, wytaczy¢ klimatyzacje, nie doprowadzaé do przeciggow

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnosé¢ podejrzanej substancji i
nie dopuszcza¢ do niego innych osob

powiadomi¢ przetozonych (dyrektor, wicedyrektor)

powiadomi¢ odpowiednie stuzby

zaalarmowa¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowaé¢ w wyznaczony
rejon

w przypadku kontaktu z substancja nalezy: umy¢ rece wodg i mydtem, zdja¢ ubranie, ktore
miato kontakt z podejrzana substancja i odizolowac¢ je wktadajac do plastikowego worka

po kontakcie z substancja nie jes¢ i nie pi¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb
sporzadzi¢ liste osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancja albo znalazty si¢ w
promieniu mniejszym niz 5 m od niej. Liste przekaza¢ odpowiednim stuzbom

W miarg mozliwosci zgromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki (maski
przeciwpylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do przemywania
skory)

oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z ich wytycznymi

1.6 Postepowanie w sytuacji zagrozenia powodziowego

W przypadku otrzymania informacji o zagrozeniu powodziowym nalezy podja¢ nastepujace kroki:

bezwzglednie stosowac si¢ do polecen dyrektora szkoty lub stuzb ratowniczych

w razie zarzadzonej ewakuacji zachowac spokdj 1 stosowac si¢ do polecen

dyrektor szkoty badZ osoby przez niego upowaznione w miar¢ mozliwosci jak najszybciej
powiadamiajg rodzicoOw/opiekundw o koniecznos$ci odebrania dzieci z placéwki
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po opuszczeniu budynku dyrektor i wyznaczone przez niego osoby sprawdzajg czy wszyscy
uczniowie opuscili pomieszczenia 1 znajdujg si¢ poza strefa zagrozenia powodziowego

jesli czas pozwala nalezy wylaczy¢ instalacje gazows, elektryczna, wodna, zabezpieczy¢
dokumentacje szkoly (dzienniki, najwazniejsze dokumenty, twarde dyski i inne nos$niki)

w przypadku gdy nie ma mozliwos$ci opuszczenia budynku dyrektor szkoty lub wyznaczona
osoba niezwlocznie informuje o tym fakcie stuzby ratownicze

nauczyciele otaczajg opieka uczniéw przebywajacych na terenie szkoty

w dalszym ciaggu postepuja zgodnie z zaleceniami stuzb ratowniczych lub dyrektora szkoty

2. Zagrozenia wewnetrzne

2.1 Procedura postepowania na wypadek wystapienia agresywnych zachowan w szkole
Procedura uruchamiana jest przez osobe, ktora stwierdzita powyzsze zachowanie lub ktorej je
zgtoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych krokach decyduje dyrektor
placowki lub w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor lub pedagog szkolny.

W przypadku agresji fizycznej nalezy:

Bezzwtocznie podja¢ dziatania majace a celu powstrzymania i wyeliminowania zjawiska.
Dobitnie i gtosno przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza si¢ zgody ani aprobaty na
tego typu zachowania. Uniemozliwi¢ dalszy kontakt miedzy uczniami. W miar¢ mozliwosci
odizolowa¢ ich.

Poinformowa¢ pielegniarke szkolng (jesli jest), dyrektora szkoly i pedagoga oraz
niezwitocznie poinformowa¢ rodzicow/opiekunow zarowno agresora jak i ofiary

W przypadku zagrozenia zdrowia/zycia ofiary wezwaé¢ natychmiast pogotowie — nawet bez
uzyskania zgody rodzicéw/opiekunow

Opieke nad uczniem do czasu lub podczas udzielania pomocy medycznej sprawuje osoba
wyznaczona przez dyrektora szkoty

O dalszym leczeniu ucznia decyduja juz rodzice/opiekunowie

Pedagog szkolny wraz z wychowawcami zainteresowanych uczniow zobowigzani sg do
przeprowadzenia rozmowy z rodzicami obu stron. Sporzadzaja z nich notatke.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy

W przypadkach agresji i incydentéw z nig zwigzanych przestuchiwani sg takze uczniowie —
swiadkowie zdarzenia.

Po incydencie nalezy przeprowadza¢ rozmowy uswiadamiajace o zgubnych skutkach agresji
W przypadku powtarzajacych si¢ atakow szkota kieruje sprawe na Policje, od ktorej zaleza
dalsze losy sprawcy przemocy

Wobec sprawcy przemocy stosuje sie konsekwencje przewidziane statutem szkoty i/lub
regulaminem

W przypadku agresji stownej nalezy:

Bezzwtocznie podjg¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska

Powiadomi¢ wychowawece klasy i/lub dyrektora szkoty oraz pedagoga/psychologa
Przeprowadzi¢ (wychowawca/psycholog/pedagog) rozmowy z agresywnym uczniem majace
na celu ustalenie okolicznosci zdarzenia.

O zaistniatej sytuacji nalezy poinformowac¢ rodzicéw/opiekunow obu uczestnikow zdarzenia
Pedagog powinien udzieli¢ pomocy lub wsparcia terapeutycznego ofierze agresji stownej
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Przeprowadzi¢ rozmowg ze swiadkami zdarzenia -w miarg potrzeb réwniez i im udzieli¢
wsparcia terapeutycznego

Przypomnie¢ uczniom normy i zasady oraz dziatania i reagowanie wobec tego rodzaju
przemocy

W powaznych przypadkach lub powtarzajacych sie zdarzeniach — powiadomi¢ Policje
Wobec ucznia/uczniow przejawiajacych zachowania agresywne stosowaé konsekwencje
przewidziane w statucie lub regulaminie szkoty

2.1.1 Procedura postepowania wobec ucznia/uczniow niszczacych mienie szkoly

osoba stwierdzajaca szkod¢ zobowigzana jest poinformowac o tym fakcie dyrektora szkoty
osoby wyznaczone przez dyrektora dokonuja diagnozy sytuacji w celu ustalenia
sprawcy/sprawcow zdarzenia

szkota zawiadamia rodzicOw ucznia/uczniow o zaistniatej sytuacji, a nastgpnie
przeprowadza rozmowe¢ z uczniem/uczniami w ich obecnosci

szkota dokonuje wstepnego kosztorysu zaistniatej szkody, obliguje rodzicéw/opiekunow do
pokrycia kosztéow naprawy lub dokonania zakupu zniszczonej rzeczy na kwot¢ ustalona
przez dyrektora szkoty

dyrektor szkoly moze réwniez podja¢ decyzje o skierowaniu sprawcy/sprawcoOw do
wykonania okreslonych prac spoteczno-uzytecznych na rzecz szkoty lub w celu naprawienia
wyrzadzonej szkody

w stosunku do ucznia/ucznidéw wyciagnigte zostaja konsekwencje wychowawcze zgodnie ze
Statutem Szkoty

w przypadku znacznych strat i /lub braku mozliwosci wykrycia sprawcoéw szkota
powiadamia o zaistniatym zdarzeniu Policje

2.1.2 Procedura wspolpracy z kuratorem ucznia

ustalenie przez wychowawecg, pedagoga szkolnego i kuratora zasad wzajemnej wspotpracy —
harmonogramu spotkan. Formy kontaktow informacyjnych oraz sposobu kontaktowania si¢
w nagtych przypadkach

regularne kontakty z kuratorem — systematyczne informowanie o sytuacji szkolnej uczniéw
objetych nadzorem

w przypadku dtuzszego (niz 3 miesigce) braku kontaktu z kuratorem, pedagog szkolny
zwraca si¢ do Sadu Rodzinnego z prosba o wyjasnienie sytuacji i ewentualng interwencje

2.2 Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych
Dziatania majace zapewni¢ zdrowie i bezpieczenstwo fizyczne, psychiczne i emocjonalne uczniow
przebywajacych w szkole/placowce w sytuacji zagrozen zwigzanych z rozprowadzeniem
niebezpiecznych s$rodkéw odurzajacych w tym, narkotykéw, dopalaczy i alkoholu zaréwno w
szkole jak i poza nia.

W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoly nalezy:

zachowac¢ szczegole srodki ostroznosci

zabezpieczy¢ substancje przed dostgpem do niej uczniéw oraz jej ew. zniszczeniem
powiadomi¢ o znalezisku dyrektora szkoty, a ten z kolei powiadamia Policje

o ile to mozliwe, ustali¢ do kogo substancja nalezy

przekaza¢ Policji zabezpieczona substancj¢ oraz informacje o zaistnialej sytuacji i
okolicznosciach jej znalezienia

opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dotyczace ww. profilaktyki
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W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkéw odurzajacych:

odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie

powiadomi¢ o zdarzeniu pedagoga/psychologa szkolnego

powiadomi¢ dyrektora placéwki, a ten z kolei powiadamia Policje

zazadac od ucznia okazania zawartosci plecaka oraz kieszeni

niezwtocznie powiadomi¢ rodzicow/opiekunéw ucznia

poinformowa¢ rodzicow/opiekunéw o obowigzujacych w szkole procedurach

w obecnosci rodzicow przeprowadzi¢ z uczniem rozmowy 0 zlamaniu powszechnie
uznawanych norm i prawa szkolnego. Samego ucznia obja¢ dziataniami profilaktycznymi
lub wychowawczymi. Udzieli¢ rowniez wsparcia rodzicom.

Wraz z rodzicami podjaé¢ dziatania profilaktyczne w zakresie posiadania i rozprowadzania
srodkéw odurzajacych.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

powiadomi¢ wychowawcg klasy ucznia

odizolowa¢ ucznia od pozostatych

powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki lub pedagoga szkolnego

powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty

powiadomi¢ rodzicow/opiekunow ucznia z prosba o niezwitoczne przybycie do placowki
Poinformowac¢ rodzicow o obowigzujacych w szkole procedurach postgpowania w takich
przypadkach. W dalszej kolejnosci obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub
wychowawczymi

Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujac na argumenty dla zagrozenia zycia i
zdrowia oraz wskaza¢ dziatania i instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji

powiadomi¢ wiasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.
W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami/dopalaczami:

przekaza¢ informacj¢ o zdarzeniu wychowawcy klasy

odizolowa¢ ucznia od pozostatych

poinformowa¢ pedagoga/psychologa szkolnego

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki lub pedagoga szkolnego

poinformowac¢ o zdarzeniu dyrektora szkoty

wezwa¢ do szkoty rodzicow/opiekunéw ucznia — w razie koniecznosci karetke pogotowia
przekaza¢ rodzicom informacje o obowigzujacej w szkole procedurze postepowania w
takich przypadkach

przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicow/opiekunow lub indywidualnie w
celu wyciszenia emocji

opracowanie dziatan profilaktycznych lub wychowawczych do pracy z takim uczniem
zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku, wskaza¢ dziatania i instytucje mogace stuzy¢
pomoca W zaistniatej sytuacji

wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny, monitorowac i ewaluowacé efekty
powiadomi¢ wiasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia
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2. 2. 1 Procedura postgpowania w przypadku palenia papierosOw przez ucznia na terenie

szkoly

W przypadku stwierdzenia palenia przez ucznia papieroséw na terenie szkoty nalezy:

odebra¢ uczniowi papierosy

w przypadku ztego samopoczucia skierowa¢ go do higienistki szkolnej

powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty i wychowawce

interweniujacy lub wychowawca klasy powinien porozmawia¢ z uczniem w celu ustalenia
przebiegu wydarzenia oraz udzialu w nim innych uczestnikow

wychowawca zobligowany jest do przeprowadzenia kolejnej rozmowy uswiadamiajacej
dotyczacej zagrozen i konsekwencji wynikajacych z palenia papierosow

wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw/opiekundéw ucznia wraz z grozacymi
sankcjami wynikajacymi ze Statutu Szkoty

zdarzenie odnotowuje si¢ w zeszycie uwag

2. 3 Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy lub wymuszenia pieniedzy
czy przedmiotéw wartosciowych

Za wdrozenie i uruchomienie procedury oraz kierowanie konicznymi dziataniami

odpowiadaja kolejno: dyrektor szkoty, w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor, a w
przypadku jego nieobecnosci pedagog/psycholog szkolny. W przypadku kradziezy lub wymuszenia
przedmiotu znacznej wartosci nalezy:

bezzwtocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska
osoba, ktora wykryta proceder wymuszenia/kradziezy bezzwtocznie powiadamia dyrektora
szkoty

sprawce czynu (jesli jest znany i przebywa na terenie szkoty) nalezy przekaza¢ pod opieke
pedagoga/psychologa szkolnego lub dyrektora szkoty

zabezpieczy¢ dowody przestepstwa (przedmioty pochodzace z kradziezy/wymuszenia) i
przekazanie ich Policji

zazada¢ (w obecnosci np.: wychowawcy, dyrektora, pedagoga lub innego pracownika
szkoty) pokazania zawartosci torby szkolnej, kieszeni, wiasnej odziezy od ucznia sprawcy
kradziezy oraz przekazania innych — budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z
poszukiwana rzecza — przedmiotow. Nalezy przy tym pamigtac, ze pracownik szkoty nie ma
prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania — moze to zrobi¢ jedynie Policja.
Wraz z pedagogiem szkolnym ustali¢ przyczyny i okolicznosci czynu. Przepyta¢ swiadkow
zdarzenia.

dyrektor szkoty winien wezwa¢ rodzicéw/opiekunow i przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem
w ich obecnosci. Z rozmowy nalezy sporzadzi¢ notatke, ktora podpisuja rodzice.
powiadomi¢ Policje

zobligowac¢ sprawce do dokonania zados¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy

2. 4 Procedura interwencyjna dotyczaca przynoszenia przez uczniow do szkoly przedmiotow
lub narzedzi stwarzajacych zagrozenie zdrowia lub zycia (typu: noze, scyzoryki, petardy)

niezwloczne odebranie uczniowi i zabezpieczenie wspomnianych wyzej przedmiotéw
interweniujacy nauczyciel powiadamia wychowawce 1 dyrektora szkoty
wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia rozmowy z uczniem 1 sporzadzenia
odpowiedniej notatki
wychowawca ma obowigzek poinformowania o zaistnialym fakcie rodzicoOw ucznia, przy
okazji zwraca im odebrane przedmioty i ustala sankcje wynikajace ze Statutu Szkoty
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2. 5 Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia pedofilii

Odpowiedzialni za wdrozenie procedury bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego |
emocjonalnego uczniéw na wypadek pojawienia si¢ 0sob psychicznie i fizycznie molestujacych
dzieci i naklaniajacy je do czynnosci seksualnych — dyrektor lub wicedyrektor szkoty lub w
przypadku ich nieobecnosci osoba przez nie upowazniona. W razie wystgpienia wyzej
wymienionego zjawiska nalezy:
e Dbezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie tego zagrozenia
e powiadomi¢ o tym bezzwitocznie dyrektora oraz pedagoga szkolnego
e W przypadku informacji o pojawieniu si¢ 0soéb obcych zaczepiajacych uczniow
bezzwtocznie powiadomi¢ Policje
e dyrektor szkoty winien powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji pracownikow szkoty
e wychowawcy klas wraz z pedagogiem szkolnym winni podja¢ dziatania profilaktyczne
wskazujac przy tym uczniom potencjalne zagrozenia
e w przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany powiadomi¢ o tym fakcie
rodzicow/opiekunéw ucznia oraz Policje w celu przeprowadzenia czynnosci
sprawdzajacych, ktore umozliwig ustalenie sprawcy molestowania
e dyrektor wzywa do szkoty rodzicow/opiekunéw poszkodowanego ucznia
e wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza (w obecnosci rodzicéw) indywidualng
rozmowe z uczniem i ustala przyczyny oraz okolicznosci zdarzenia
e dyrektor w porozumieniu z rodzicami/opiekunami ustala dziatania z udziatem psychologa
lub pedagoga w celu zorganizowania i zapewnienia opieki nad uczniem

2. 6 Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole

Wypadek ucznia/uczniéw to nagte zdarzenia wywotane przyczyna zewngtrzng powodujaca
uraz lub smier¢, ktore nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty
lub poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub innego wyjscia pod opieka nauczycieli). Nauczyciele
lub pracownicy szkoty, ktorzy zaobserwowali lub dowiedzieli si¢ o wypadku maja obowigzek
udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu oraz obowigzek powiadomienia o
tym fakcie i zabezpieczenia miejsca zdarzenia.

e Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

e zapewni¢ opieke i odizolowa¢ poszkodowanego ucznia od innych

e udzieli¢ pierwszej pomocy, a w przypadku cigzkiego wypadku zapewnié¢ opieke pozostatym
dzieciom

e 0soba interweniujaca zobowigzana jest poinformowac o zdarzeniu wychowawce, dyrektora i
Spotecznego Inspektora Pracy

e wezwac¢ higienistke/pielggniarke szkolng lub innego nauczyciela na miejsce zdarzenia

e jesli zachodzi potrzeba niezwtocznie wezwaé¢ pogotowie warunkowe

e W celu ustalenia okolicznosci wypadku porozmawiaé¢ z poszkodowanym uczniem (o ile jest
to mozliwe) i swiadkami wypadku

e W miar¢ mozliwosci higienistka lub nauczyciel udziela niezbgdnej pomocy i sporzadza
stosowna notatke.

e szkota (dyrektor lub osoba wyznaczona przez niego) ma obowigzek powiadomi¢
rodzicow/opiekunow dziecka

e W przypadku cigzkiego zdarzenia nalezy wezwac¢ pogotowie bez uzyskania wczesniejsze

zgody rodzicow/opiekunow

w przypadku braku kontaktu z rodzicami - wyznacza przez dyrektora osoba — jest
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zobowigzana zapewni¢ poszkodowanemu opieke do momentu przekazania dziecka
rodzicom/opiekunom

w przypadku nieobecnosci rodzicow/opiekunow jesli zachodzi koniecznos¢ zabrania
poszkodowanego do placowki medycznej — obowigzkiem osoby wyznaczonej jest opieka
nad uczniem w trakcie jego transportu i pobytu w szpitalu do momentu przyjazdu rodzicow/
opiekunéw

po zdarzeniu powotuje si¢ zespot powypadkowy (m. in. pracownik odpowiedzialny za
BHP), ktorego zadaniem jest przeprowadzenie postgpowania powypadkowego

zespot powypadkowy przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
zespot powypadkowy rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica/wychowawcy/pedagoga) i
sporzadza protokot przestuchania

zespot powypadkowy rozmawia ze s$wiadkami zdarzenia i sporzadza protokoty
przestuchania. Jesli swiadkami sa uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci
wychowawcy lub pedagoga, a sporzadzony z rozmowy protokot odczytuje si¢ w obecnosci
ucznia (swiadka) i jego rodzicow

w razie koniecznosci zespot powypadkowy sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku

zespot powypadkowy obliguje nauczyciela, pod opieka ktoérego uczen ulegt wypadkowi, do
sporzadzenia pisemnego oswiadczenia

zespot powypadkowy uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem
rodzaju wypadku

zespot powypadkowy — nie pézniej niz do 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o
wypadku — sporzadza protokot powypadkowy, ktory podpisuja wszyscy cztonkowie zespotu
i dyrektor szkoty

na posiedzeniu Rady Pedagogicznej dyrektor przedstawia zebranym wyniki analiz,
spostrzezenia i wszelkie zwigzane ze zdarzeniem uwagi

dyrektor zatwierdza protokot powypadkowy

szkota winna prowadzi¢ rejestr zdarzen i wypadkow

dyrektor winien organizowa¢ i wdraza¢ roézne formy pracy majace poprawié¢ znajomosé
przez uczniéw i pracownikow szkoty przepisow BHP

w przypadku ciezkiego, smiertelnego lub zbiorowego wypadku dyrektor ma obowigzek
zawiadomi¢ wiasciwego prokuratora i zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia

w razie nieobecnosci dyrektora wyzej wymienione czynnosci wykonuje nauczyciel

2.7 Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia czynu karalnego lub
przestepstwa (w tym cyberprzemocy)

niezwlocznie powiadomi¢ o zdarzeniu (czynie karalnym lub przestepstwie) dyrektora szkoty
ustali¢ okolicznos$ci czynu 1 ewentualnych swiadkow zdarzenia

przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany) dyrektorowi szkoty

niezwlocznie powiadomi¢ rodzicéw/opiekundow ucznia — Sprawcy

w przypadku powaznego zdarzenia (rozboj, uszkodzenie ciala) niezwlocznie powiadomic
Policje

zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace z przestepstwa i
przekaza¢ je Policji

2.8 Dzialania interwencyjne dotyczace postepowania nauczyciela wobec ucznia, ktéry stal sie
ofiara czynu karalnego

uczniowi — ofierze przemocy nauczyciel winien udzieli¢ (jesli ofiara doznata obrazen)
pierwszej pomocy przedmedycznej badz zapewnic ja poprzez wezwanie higienistki, lekarza
zdarzeniu niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty
powiadomi¢ rodzicow ucznia
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jesli istnieje koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladow przestepstwa/przemocy
wezwac¢ Policje

ustali¢ okolicznosci i swiadkow zdarzenia

w przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatbw wybuchowych czy innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotow nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoty osobom i uniemozliwi¢ dostep osob postronnych do
wymienionych przedmiotow — wezwa¢ Policje

kazda wizyta Policji w szkole dotyczaca uczniow powinna by¢ wczesniej zgtoszona
dyrektorowi szkoty

XXXII. Kontakt z mediami

W przypadku zagrozen i dziatan kryzysowych nalezy wzigé¢ pod uwage obecnos¢ w tego typu
sytuacjach mediéw. By nie by¢ zaskoczonym tego typu sytuacja etapie tworzenia procedur
bezpieczenstwa nalezy wyznaczy¢ osobe — sposrod personelu szkoty lub zespotu kryzysowego —
odpowiedzialng za ewentualny kontakt z mediami. Do obowigzkow dyrektora bedzie nalezato:

nawigzanie wspoéltpracy z przedstawicielami mediéw zanim nastapi sytuacja kryzysowa
zadbanie o to by mozliwosé¢ przekazywania wszelkich informacji miata wyznaczona osoba a
nie nikt postronny

wyznaczenie miejsca udzielania informacji podczas kryzysu

zwrocenie uwagi na otrzymywanie/przekazywanie informacji przez wyznaczong osobe i nie
dopusci¢ do ,,werbowania” 0sob do tego niepowotanych a w szczegolnosci uczniow

osoba wyznaczona do kontaktu z mediami na pytania winna odpowiada¢ natychmiast,
przekazujac jedynie pewne i sprawdzone informacje, unikajac przy tym domystéw na temat
prawdopodobnych przyczyn zaistnialej sytuacji czy potencjalnych ofiar.

w przypadku posiadania pewnych informacji warto rozwazy¢ zwotanie konferencji prasowej
w miare mozliwosci takiej konferencji powinien przewodzi¢ dyrektor szkoty.

XXXIII. Procedury zapewnienia bezpieczenstwa w okresie pandemii COVID-19

1. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. p0z.1239 ze zm.),

Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz.
59),

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148),
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu w sprawie bezpieczefistwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze
zm.),

Statuty: Publicznego Przedszkola, Zespolu Szkot i Szkoty Podstawowej w Wolce Podlesnej
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiagzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 14 sierpnia 2020, poz. 1394),

Wytyczne MEN, MZ. GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placowek od 1 wrzesnia
2020 r.

2. Cel procedury
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Zapewnienie bezpieczenstwa uczniom i bezposredniej statej opieki nad nimi podczas pobytu w
Zespole Szkoét w Wolce Podlesnej jak i poza nig, od momentu podj¢cia nad nimi opieki przez
nauczyciela do momentu odbioru/wyjscia ze szkoty.

Stworzone procedury moga ulega¢ zmianie w zaleznosci od sytuacji zwigzanej z rozwojem
zakazenia.

3. Zakres procedury

1. Procedurze podlegaja zasady organizacji zajec:
a) dydaktycznych,

b) opiekunczo- wychowawczych,

c) rewalidacyjnych,

f) konsultacyjnych,

g) zaje¢ pozalekcyjnych,

h) prowadzonych na terenie boiska szkolnego.

2. Procedura dotyczy nauczycieli, pozostatych pracownikéw szkoty, dzieci 1 rodzicow.

3. Znajomos$¢ podstawowych zasad bhp, regulaminow i procedur jest warunkiem odpowiedzialnej
pracy kazdego nauczyciela i personelu szkoty.

4. Szczegolowy spis procedur

I. Procedury ogdlne

I1. Procedura przyprowadzania i odbioru dziecka ze szkoty

I11. Procedura przyprowadzania i odbioru dziecka z przedszkola

IV. Procedury sanitarne

V. Procedury sanitarne w trakcie prowadzenia zajg¢ dydaktycznych, opiekunczo-wychowawczych,
zaje¢ pozalekcyjnych i rewalidacyjnych

VI. Procedury sanitarne w bibliotece

VII. Procedury prowadzenia zaje¢ w $wietlicach szkolnych

VIII. Procedury zywieniowe

IX. Procedury dostarczania i przyjmowania produktow do kuchni

X. Procedury korzystania z boiska szkolnego/sali gimnastycznej

XI. Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19
XII. Zniesienie lub wygasnigcie obowigzku stosowania procedur

XIII. Przepisy koncowe

XIV. Numery kontaktowe, zatacznik

I. Procedury ogolne

1. Za zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw pobytu w Szkole Podstawowej
w Wolce Podlesnej odpowiada Dyrektor Szkoty.

2. Szkota pracuje w godzinach od 6:30 do 17:00
3. Do szkotly przychodza tylko osoby/uczniowie zdrowi, bez jakichkolwiek objawow wskazujacych

na chorobe¢ ukladu oddechowego (wyjatek: katary alergiczne potwierdzone oswiadczeniem
rodzicow).
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4. W przypadku podejrzenia choroby, do szkoly nie beda wpuszczani: dzieci oraz pracownicy
z objawami chorobowymi wskazujacymi na infekcj¢ uktadu oddechowego, a takze jesli pomiar
temperatury wykaze 37,7 stopni C i powyze;j.

5. Jezeli w domu przebywa osoba w czasowej izolacji, nie wolno ucznia przyprowadza¢ do szkoty,
dotyczy to rowniez pracownikow.

6. W zajeciach nie mogg uczestniczy¢ osoby, ktore w ciggu ostatnich 14 dni miaty kontakt z osoba
chora z powodu infekcji wywotanej koronawirusem lub podejrzang o zakazenie.

7. Zajecia wynikajace z realizacji podstawy programowej prowadza nauczyciele edukacji
wczesnoszkolnej, a takze nauczyciele nauczajacy danego przedmiotu natomiast zajecia opiekunczo-
wychowawcze wychowawcy $wietlic szkolnych i, w miar¢ mozliwosci, inni — wskazani przez
dyrektora szkoty — nauczyciele. Dyrektor, majgc na uwadze warunki organizacyjne, decyduje
o podziale uczniéw do poszczegdlnych grup i ustala, ktérzy nauczyciele beda prowadzili zajecia.

8. Na tablicy ogloszen przy drzwiach wejsciowych znajdujg si¢ numery telefonow do organu
prowadzacego, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

9. W szkole funkcjonuje szybka S$ciezka komunikacji z rodzicami za pomoca polaczenia
telefonicznego, dziennika elektronicznego.

II. Procedura przyprowadzania i odbioru dziecka ze szkoly

1. Rodzic przed przyprowadzeniem dziecka do placowki zobowigzuje si¢ do przestrzegania
obowigzujacych w placowce zasad zwigzanych z rezimem sanitarnym, w tym sktada o§wiadczenia
0 stanie zdrowia dziecka.

2. Rodzic zglasza pracownikowi wszelkie niepokojace go sygnaly na temat zachowania czy
zdrowia dziecka.

3. Rodzice 1 opiekunowie przyprowadzajacy/odbierajacy ucznidow do/ze szkoly sg zobowigzani do
zachowania dystansu spotecznego w odniesieniu do pracownikow szkoty oraz innych ucznidéw i ich
rodzicéw wynoszacy min. 1,5 m.

4. Rodzice uczniéw klas I — Il nie mogg wchodzi¢ z dzie¢mi do przestrzeni wspdlnej szkoty.
Dziecko odprowadzone pod drzwi samo wchodzi do budynku szkoty.

5. Osoby przyprowadzajace ucznia do placowki sg zobowigzane mie¢ zaslonigte usta i nos, a takze
mie¢ zatozone rgkawiczki ochronne lub zdezynfekowane rece.

6. Zabronione jest przyprowadzanie dzieci przez osoby chore lub przebywajace na kwarantannie
lub zobowigzane do izolacji.

7. Nauczyciel moze dokona¢ pomiaru temperatury ciala za pomoca dostepnego w placowce
termometru bezdotykowego, jezeli uczen wykazuje objawy chorobowe.

8. Rodzic, ktory przyprowadza dziecko do szkoty jest zobowigzany poda¢ aktualny numer telefonu,
pod ktérym mozliwy begdzie z nim kontakt w nagtych przypadkach.

9. Jezeli uczen wykazuje oznaki choroby, nauczyciel ma prawo odmowi¢ przyjecia ucznia do
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placowki 1 poinformowac rodzica o konieczno$ci zabrania dziecka ze szkoty.
10. Uczen nie moze przynosi¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow lub zabawek.

11. Przy kazdym wejsciu do placowki umieszczony jest dozownik z ptynem do dezynfekc;ji,
z ktorego zobligowane sg skorzysta¢ osoby przyprowadzajgce dziecko oraz uczniowie (zgodnie
Z umieszczong przy nim instrukcja).

12. Uczen oraz rodzic sg zobowigzani mie¢ maseczke lub inng oslon¢ nosa i ust w czasie
przebywania w przestrzeni wspolnej szkoty. Maseczka ucznia powinna by¢ podpisana. Uczen
przechowuje ja w specjalnie przygotowanym do tego celu zamykanym woreczku.

I11. Procedura przyprowadzania i odbioru dziecka z przedszkola

1. Postanowienia ogolne.

a) Za zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkow pobytu dziecka w przedszkolu
odpowiada Dyrektor Zespotu Szkot w Wolce Podlesne.

b) W przedszkolu stosuje si¢ wytyczne Ministra Zdrowia, Gtownego Inspektora Sanitarnego oraz
Ministra Edukacji.

c) Publiczne Przedszkole w Wélce Podlesnej pracuje w godzinach od 6.30 do 17.00.

d) Do przedszkola nie beda wpuszczani dzieci, rodzice i opiekunowie oraz pracownicy z objawami
chorobowymi wskazujacymi na infekcje.

e) W przedszkolu dzieci i pracownicy nie muszg zakrywac ust i nosa, jezeli nie jest tak wskazane
w przepisach prawa lub wytycznych Ministra Zdrowia badz Glownego Inspektora Sanitarnego,
a takze w niniejszych procedurach.

f) Wszyscy pracownicy sg zaopatrzeni w §rodki ochrony indywidualnej wg wskazan GIS.

g) Pracownicy bezposrednio kontaktujacy si¢ z osobami z zewnatrz, obowigzkowo posiadaja
maseczki, rekawiczki jednorazowe.

h) Na czas pracy przedszkola, drzwi wejsciowe do budynku sa zamykane.

1) Na tablicy ogtoszen w holu znajduja si¢ numery telefonéw do organu prowadzacego, stacji
sanitarno - epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

2. Procedury przyprowadzania i odbioru dziecka z przedszkola.

a) Rodzic przed przyprowadzeniem dziecka do placowki zobowigzuje si¢ do przestrzegania
obowigzujacych w placowce zasad zwigzanych z rezimem sanitarnym, w tym sktada o§wiadczenie
o stanie zdrowia dziecka.

b) Rodzic zglasza pracownikowi wszelkie niepokojace go sygnaly na temat zachowania czy
zdrowia dziecka.

c¢) Rodzice 1 opiekunowie przyprowadzajacy/odbierajacy dziecko do/z przedszkola sg zobowigzani
do zachowania dystansu spotecznego w odniesieniu do pracownikow przedszkola i innych osob
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wynoszacy 1,5 m.

d) Zabronione jest przyprowadzanie dzieci przez osoby chore lub przebywajace na kwarantannie
lub obowigzane do izolacji.

e) Nauczyciel moze wykona¢ weryfikacje temperatury ciala za pomoca dostepnego w placoéwce
termometru jezeli dziecko wykazuje objawy chorobowe.

f) Zabronione jest przyprowadzanie do przedszkola dziecka chorego lub wykazujacego objawy
choroby, rowniez jezeli dziecko lub jakikolwiek domownik objety jest kwarantanng badz jest
zobowigzany do przebywania w izolacji.

g) Rodzic/opiekun prawny, ktory przyprowadza dziecko do przedszkola jest zobowigzany do
podania aktualnego numeru telefonu, pod ktorym mozliwy bedzie z nim kontakt w nagtych
przypadkach.

h) W przypadku podejrzenia choroby u dziecka, rodzic ma obowigzek odebra¢ telefon
z przedszkola 1 zglosi¢ si¢ po dziecko najszybciej jak to jest mozliwe.

1) Dziecko nie moze przynosi¢ do przedszkola zabawek, stodyczy oraz innych niepotrzebnych
przedmiotow.

j) Dzieci do przedszkola nalezy przyprowadza¢ najpézniej do godziny 8:00.
k) Dzieci odbierane beda od pracownika przedszkola przy wejsciu gtownym do przedszkola.

1) Rodzic/prawny opiekun chcac przekaza¢ wychowawcy istotne informacje na temat dziecka,
powinien skontaktowa¢ si¢ telefonicznie lub z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej, tak by
do minimum ograniczy¢ bezposredni kontakt.

IV. Procedury sanitarne
1. Dyrektor we wspolpracy z organem prowadzacym szkol¢ zapewnia:

a) sprzet, Srodki czysto$ci do dezynfekcji, ktére zapewnia bezpieczne korzystanie z pomieszczen
szkoty, boiska szkolnego oraz sprzetdw, materiatow edukacyjnych, wyposazenia sal w szkole;

b) plyn do dezynfekcji ragk - przy wejsciu do budynku, w salach lekcyjnych, w pokoju
nauczycielskim oraz w miejscu przygotowywania positkow, a takze $rodki ochrony o0sobistej,
w tym rekawiczki, maseczki ochronne dla pracownikoéw odbierajacych rzeczy, produkty od
dostawcow zewnetrznych oraz personelu sprzatajacego;

c¢) plakaty z zasadami prawidlowego mycia rgk w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych oraz
instrukcje dotyczace prawidtowego mycia rgk przy dozownikach z ptynem;

d) pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono objawy chorobowe, zaopatrzone
w maseczki, rekawiczki 1 przylbice oraz ptyn do dezynfekcji rak (przed wejsciem do
pomieszczenia);

e) pelng informacje dotyczaca stosowanych metod zapewniania bezpieczenstwa 1 procedur
postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia, wszystkim pracownikom jak i rodzicom.
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2. Dyrektor Szkoly zobowiazany jest do:

a) nadzorowania prac porzadkowych wykonywanych przez pracownikow szkoty zgodnie
z powierzonymi im obowigzkami;

b) monitorowania codziennych prac porzadkowych np. poprzez wprowadzenie harmonogramu prac
1 potwierdzania przeprowadzenia prac sprzatajacych i dezynfekujacych przez wykonujgcego je
pracownika;

c¢) zapewnienie odpowiedniej liczby specjalnie zamykanych 1 opisanych koszy na zuzyte srodki
ochrony indywidualnej;

d) dbania o to by w salach, w ktorych spedzaja czas uczniowie nie byto zabawek, przedmiotow,
ktorych nie da si¢ skutecznie zdezynfekowac;

e) prowadzenia komunikacji z rodzicami dotyczacej bezpieczenstwa uczniow w placowce;

f) przeprowadzenia spotkania z pracownikami i poinstruowania ich, aby ktadli szczegdlny nacisk na
profilaktyke zdrowotna, rowniez dotyczacg ich samych, a takze uwrazliwienie kadry na
konieczno$¢ stosowania $rodkéw ochrony osobistej (np. rekawiczek, maseczek itp.) oraz mycia
1 dezynfekcji rak, w tym szczegdlnie:

- przed i po kontakcie z dzie¢mi 1 mtodzieza,
- po kontakcie z zanieczyszczonymi powierzchniami lub sprzgtem,
- po usunieciu srodkow ochrony osobistej,

g) kontaktowania si¢ z rodzicem/rodzicami/opiekunem prawnym/opiekunami prawnymi -—
telefonicznie, w przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka;

h) informowania organu prowadzgcego o zaistnieniu podejrzenia choroby u ucznia, pracownika;
1) wspoOlpracy ze stuzbami sanitarnymi;

J) instruowania pracownikdw o sposobie stosowania procedury postepowania na wypadek
podejrzenia zakazenia,

k) zapewnienia takiej organizacji, ktéra maksymalnie uniemozliwi stykanie si¢ ze soba
poszczegbdlnych grup ucznidéw;

1) informowania rodzicow o obowigzujacych w szkole procedurach postepowania na wypadek
podejrzenia zakazenia za pomoca poczty elektroniczne;j;

m) ograniczenia przebywania w szkole osob z zewnatrz. W razie wystgpienia koniecznos$ci
wprowadzenia do szkoty osob trzecich Dyrektor jest zobowigzany do wprowadzenia dodatkowych
srodkéw ostroznosci przy ewentualnych kontaktach z takimi osobami, w szczego6lno$ci zachowania
dystansu wynoszacego minimum 1,5 m odlegtosci, zakrywania ust 1 nosa, noszenia rekawiczek
ochronnych lub dezynfekcji rak;

n) organizowania pracy szkoty w sposob, ktory umozliwi zachowanie dystansu migdzy osobami
przebywajacymi na terenie szkoly, szczeg6lnie w miejscach wspolnych i1 ograniczy gromadzenie si¢
uczniéw na terenie szkoty (np. r6zne przychodzenie klas do szkoty, rozne godziny przerw i zaj¢¢ na
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boisku) oraz unikanie czgstej zmiany pomieszczen, w ktoérych odbywaja si¢ zajecia;
0) ustalenia i upowszechnienia we wspolpracy z higienistkg szkolng zasady korzystania z gabinetu
profilaktyki zdrowotnej oraz godziny jego pracy, uwzgledniajagc wymagania okreslone w przepisach
prawa;

p) nieangazowanie w prace (w miar¢ mozliwosci) pracownikow powyzej 60 roku zycia;

r) S$ledzenia informacji umieszczanych na stronach internetowych Glownego Inspektoratu
Sanitarnego 1 Ministerstwa Zdrowia, wytycznych i zalecen w zakresie koronawirusa, w tym zasad
bezpiecznego postgpowania.

3. Kazdy pracownik placowki zobowiazany jest do:

a) regularnego mycia rak przez 30 sekund mydtem i wodg lub $rodkiem dezynfekujacym zgodnie
z instrukcja zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych,

b) wyrzucania zuzytych jednorazowych $rodkéw ochrony osobistej do zamykanych, wylozonych
workiem foliowym koszy znajdujacych si¢ w tazienkach,

c) kastania, kichania w jednorazowa chusteczke lub wewngtrzng strong tokcia,

d) unikania kontaktu z osobami, ktore zle si¢ czuja;

e) dezynfekowania rak niezwlocznie po wejsciu do budynku placéwki;

f) informowania dyrektora lub osobe go zastepujaca o wszelkich objawach chorobowych dzieci,
g) postgpowania zgodnie z zapisami wprowadzonymi procedurami bezpieczenstwa;

h) zachowywania dystansu migdzy sobg — minimum 1,5 m;

1) stosowania si¢ do zakazu noszenia w placoOwce bizuterii na r¢kach ponizej tokci, poniewaz
utrudnia ona prawidtowe umycie i dezynfekcje rak;

J) uzywania odpowiednich $rodkéw ochrony indywidualnej w stosunku do dzieci i mlodziezy przy
czynnosciach pielegnacyjnych.
4. Kazdy uczen placowki zobowigzany jest do:

a) regularnego mycia rak przez 30 sekund mydtem i wodg lub $rodkiem dezynfekujacym zgodnie
z instrukcjg zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych;

b) kastania, kichania w jednorazowg chusteczke lub wewnetrzng strone tokcia;

c) unikania wigkszych skupisk ucznidow, zachowania dystansu przebywajac na korytarzu,
w toalecie, innych pomieszczeniach wspolnych oraz na terenie szkoty;

d) stosowania si¢ polecen nauczycieli 1 opiekundw w zakresie higieny;

e) zakrywania ust i nosa podczas pobytu w przestrzeni wspolnej szkoty (wszystkie miejsca za
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wyjatkiem sal lekcyjnych, sali gimnastycznej/boiska sportowego i stotowki — po zajeciu miejsca
przy stoliku).
5. Osoby sprzatajace w placowce:

a) powinny zwraca¢ szczegolng uwage na profilaktyke zdrowotna, doktadajac wszelkich staran, by
chroni¢ zaréwno siebie, innych pracownikéw jak 1 dzieci przed zarazeniem,;

b) zachowuja dystans odlegltosci w kontakcie z osobami z zewngtrz, winny przy tym by¢
zaopatrzone w maseczke ochronng;

c) w czasie wykonywania czynno$ci shuzbowych nie wymagajacych kontaktu z osobami
postronnymi nie maja obowigzku zakrywania ust i nosa;

d) utrzymuja ciggi komunikacyjne w czystosci — mycie podtog i korytarzy min. 2 razy dziennie lub
w razie potrzeby czgsciej (zgodnie z harmonogramem);

e) myja i dezynfekuja porecze, wiaczniki $wiatta, klamki, uchwyty, porecze krzeset, siedziska
1 oparcia krzesel, blaty stolow, z ktorych korzystaja dzieci i nauczyciele, drzwi wejsciowe do
placowki, zabawki, szafki w szatni (powierzchnie ptaskie), kurki przy kranach;

f) prowadza na biezgco dezynfekcje toalet,

g) wietrza pomieszczenia, w ktorych odbyta si¢ dezynfekcja, tak aby nie naraza¢ dzieci ani innych
pracownikow na wdychanie oparow;

h) usuwaja przedmioty i sprzety znajdujace si¢ w salach, ktore nie moga by¢ skutecznie umyte,
wyprane lub zdezynfekowane;

h) przestrzegaja zalecenia producenta (na opakowaniu srodkéw) stosujac srodki dezynfekujace;
1) myja 1 dezynfekuja rece po kazdej czynno$ci zwigzanej ze sprzataniem, myciem, itd.;
J) pracuja w rgkawiczkach;

k) potwierdzaja na harmonogramie prac wlasnorecznym podpisem rodzaj wykonanych czynno$ci
sprzatajacych i dezynfekujacych oraz godzing ich wykonania.

V. Procedury sanitarne w trakcie prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych i opiekunczo-
wychowawczych, pozalekcyjnych i rewalidacyjnych

1. Uczen w czasie pobytu w szkole objety jest statym dozorem 1 opieka nauczyciela lub
upowaznionego pracownika szkoty. Do grupy przypisani s3 w miar¢ mozliwos$ci na state ci sami
nauczyciele/opiekunowie.

2. Zajecia w danej grupie, w miar¢ mozliwosci, s3 organizowane zawsze w tej samej sali.

3. Z sali, w ktoérej przebywa grupa, nalezy usung¢ przedmioty 1 sprzety, ktorych nie mozna

skutecznie umy¢, upra¢ lub dezynfekowac. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.)
wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.
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4. Nalezy ograniczy¢ wykorzystywanie przez ucznidow wspolnych przyborow bedacych na
wyposazeniu szkoly. W razie koniecznos$ci ich wykorzystania do prowadzenia danych zaje¢, nalezy
dezynfekowac przybory po kazdej grupie.

5. W sali, w miar¢ mozliwos$ci, odlegtosci pomiedzy stanowiskami dla uczniow powinny wynosic¢
min. 1,5 m.

6. W trakcie zaj¢¢ uczniowie korzystajg ze sprzetow i materialdow edukacyjnych, ktére nadajg si¢ do
dezynfekc;ji.

7. Uczniowie mogg korzysta¢ jedynie z wlasnych podrgcznikéw i przyborow, ktore w czasie zajgc
moga znajdowac si¢ na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wiasnej szafce — jezeli szkota
posiada szafki. Przekazywanie pomiedzy uczniami przyboréw szkolnych i podrecznikdéw jest
zabronione.

8. Sala w ktorej przebywaja dzieci jest wietrzona co najmniej raz na godzing, w czasie przerw
w zajeciach, a takze w miar¢ mozliwosci w trakcie zajec.

9. Nauczyciel w klasach I - III organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwatach adekwatnych do
potrzeb, jednak nie rzadziej niz po 45 min. Grupy spedzaja przerwy pod nadzorem nauczyciela.

10. Nalezy unika¢ organizowania wigkszych skupisk uczniow w jednym pomieszczeniu.
11. Podczas pobytu w placéwce dzieci nie korzystaja ze wspdlnych zrodet wody pitne;.

12. Jezeli podczas zaje¢ opieke sprawuje wiecej niz jeden nauczyciel/opiekun powinni oni
zachowac od siebie dystans spoteczny min. 1,5 m.

13. Dla nauczycieli w wyznaczonym pomieszczeniu jest dostepny termometr, aby mogli oni
dobrowolnie przebada¢ temperature swojego ciata.

14. W szkole dostepny jest co najmniej jeden termometr bezdotykowy, ktory nalezy dezynfekowac
po uzyciu w kazdej grupie. W przypadku posiadania innych termometréw niz termometr
bezdotykowy konieczna jest dezynfekcja po kazdym uzyciu.

15. W szkole jest wydzielone pomieszczenie przeznaczone jako izolatka. Jezeli uczen lub
nauczyciel ma podejrzenia zarazenia (wysoka temperatura ciata, kaszel, trudnosci z oddychaniem,
rozpalona/zaczerwieniona twarz) przebywa w izolatce do momentu opuszczenia budynku szkoty.

16. Podczas prowadzenia zaj¢é nauczyciele - wychowawcy, opiekunowie:

a) sprawdzaja warunki do prowadzenia zaje¢ — dostepnos$¢ Srodkdw czystosci i1 inne, zgodnie
z przepisami BHP (m. in. mydlo w ptynie, srodek do dezynfekcji, reczniki papierowe);

b) moga uzywac¢ ostony ust i nosa prowadzac zajecia, w szczegolnosci w przypadku bliskiego
kontaktu z uczniami oraz informuja dzieci i mtodziez o mozliwos$ci stosowania tego rozwigzania
w sposob adekwatny do ich mozliwosci psychofizycznych;

¢) pilnuja, aby uczniowie nie wymieniali si¢ przyborami szkolnymi 1 podrecznikami;

d) dbaja o to, by uczniowie z jednej grupy nie przebywali w bliskiej odleglosci z uczniami z inne;j
grupy;
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e) dbajg o to, by uczniowie w ramach grupy unikali $cisku, bliskich kontaktows;

f) zwracaja uwage na konieczno$¢ regularnego mycia rak - przed positkiem, po skorzystaniu
z toalety 1 po powrocie z zaje¢ na §wiezym powietrzu:

g) podczas zaje¢ wprowadzaja takg organizacje pracy i koordynacje, ktora utrudni stykanie si¢ ze
sobg poszczegbdlnych uczniow;

h) nie organizuja w jednym pomieszczeniu zaj¢c, ktore skupiajg wigksza liczbe uczniow (lgczenie
dwaoch i wigcej klas);

j) odpowiadaja za dezynfekcje sprzetéw i materialdow edukacyjnych po ich uzyciu przez uczniow;

k) wyjasniaja uczniom w przystepny sposob, jakie zasady bezpieczenstwa obowigzuja obecnie
w placowce i1 dlaczego zostaty wprowadzone;

1) w razie zauwazenia u podopiecznych niepokojacych objawodéw, nauczyciel moze zmierzy¢
dziecku/uczniowi temperaturg.

V1. Procedury sanitarne w bibliotece

1. Harmonogram pracy biblioteki bedzie dostosowany do potrzeb i mozliwosci szkoty.

2. Bibliotekarz ma obowigzek:

a) umiesci¢ w widocznym miejscu przed wejsciem do biblioteki informacje o zasadach korzystania
z biblioteki;

b) zapewni¢ przed wejsciem do biblioteki ptyn do dezynfekcji rak, z ktérego zobowigzane beda
korzysta¢ osoby odwiedzajace biblioteke;

¢) wyznaczy¢ godziny otwarcia biblioteki szkolnej z uwzglednieniem potrzeb uczniéw i1 nauczycieli
zachowujac konieczny okres 2 dni kwarantanny (w oddzielnym pudle/pojemniku lub na
wyznaczonym regale) dla ksigzek i innych materiatow przechowywanych w bibliotece;

d) ograniczy¢ wykorzystanie multimediow 1 innych urzadzen aktywowanych dotykiem;

3. Podczas wykonywania pracy w bibliotece pracownicy powinni nosi¢ $rodki ochrony osobiste;j,
maseczki lub przylbice oraz rekawiczki ochronne, a takze zachowaé bezpieczng odleglos¢ od
rozmowcy 1 wspoOtpracownikéw min. 1,5 m.

4. Jak najczeSciej zaleca si¢ wietrzenie pomieszczenia bibliotecznego

5. Bibliotekarz obowigzany jest dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste

1 higieniczne, szczego6lnie po zakonczonym dniu pracy. W ciggu dnia powinien pamigtaé
0 dezynfekcji powierzchni dotykowych - klawiatura i myszka, wtaczniki §wiatet czy biurka.

VII. Procedury prowadzenia zaje¢ w Swietlicach szkolnych
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1. Szkota organizuje zaj¢cia Swietlicowe dla ucznidow, ktorych rodzice zgtosili potrzebg korzystania
ze s$wietlicy szkolnej. Godziny pracy $wietlicy nalezy ustali¢ po wczesniejszej konsultacji
z rodzicami ucznidw wyrazajacych che¢ skorzystania z opieki w ramach $wietlicy szkolne;.

2. Na zajecia §wietlicowe moze uczgszczaé uczen bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje
dr6g oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg w izolacji w warunkach domowych.

3. Bezposrednio po zakonczonych lekcjach zajecia $wietlicowe odbywaja si¢ w $wietlicach, do
ktérych dzieci sg sprowadzane.

4. Nalezy tak organizowaé¢ i koordynowaé zajecia, aby mozliwe bylo zachowanie dystansu
spotecznego (1,5 metra). W miar¢ mozliwosci nalezy organizowac zajgcia na §wiezym powietrzu.

5. W trakcie trwania zaje¢ $wietlicowych nauczyciel zobowigzany jest do wietrzenia sali co
najmniej 1 raz na godzing. Srodki do dezynfekcji ragk sa rozmieszczone w §wietlicy w  sposob
umozliwiajacy tatwy dostep dla wychowanka, jednakze pod nadzorem nauczyciela.

6. Obowiazuja ogo6lne zasady higieny: czeste mycie ragk - przed przyjsciem do Swietlicy, przed
positkiem oraz po powrocie z pobytu na powietrzu; ochrona podczas kichania i kaszlu oraz
unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

7. Do $wietlicy mozna przynosi¢ tylko niezbedne rzeczy. Uczniowie maja posiada¢ swoje przybory
szkolne, ktorymi nie wymieniajg si¢ z innymi uczniami.

8. W swietlicy szkolnej dostgpne sg tylko zabawki i sprzety, ktére mozna tatwo zdezynfekowac.
Wedtug potrzeb wyznaczony pracownik szkoty dokonuje dezynfekcji stotow, krzesel, wlacznikow,
powierzchni podtogowych, umywalki i kranu oraz sprzetu sportowego.

9. Nauczyciel konczacy zajecia lekcyjne z dang klasg odpowiedzialny jest za odprowadzenie dzieci
nieuczestniczacych w zaje¢ciach §wietlicowych do szatni. Dzieci pozostajace w $wietlicy szkolnej
odbierane sa przez rodzicow/opiekunow wylacznie w czasie trwania zaje¢ lekcyjnych
z zachowaniem S$cislego rezimu sanitarnego. Rodzice/opiekunowie/upowaznione osoby nie
wchodzg na teren szkoly. Osoba przychodzaca po dziecko do $wietlicy informuje/dzwoni
dzwonkiem po pracownika z obstugi szkoty, ktory przyprowadza ucznia ze $wietlicy.

10. Jezeli pracownik szkoly zaobserwuje u ucznia objawy, ktore moga sugerowac chorobe zakazna,
w tym kaszel, temperatur¢ wskazujaca na stan podgoraczkowy lub goraczke, powinien odizolowaé
ucznia w przeznaczonym do tego pomieszczeniu zachowujac dystans minimum 2 m odleglosci od
innych 0s6b. Nastepnie niezwtocznie informuje rodzica/opiekuna prawnego o koniecznosci pilnego
odebrania ucznia ze szkoty.

11. W razie koniecznosci kontakt rodzica/opiekuna prawnego z nauczycielem odbywa si¢ przez
dziennik elektroniczny lub przez numer telefonu podany przez rodzica/opiekuna prawnego w karcie
zapisu dziecka.

VIII. Procedury zywieniowe — zasady funkcjonowania kuchni i stolowki

1. Szkota zapewnia wyzywienie uczniom w czasie ich przebywania na terenie placéwki w ramach
stotowki szkolnej.

2. Posilki przygotowywane sg przy zachowaniu wszelkich niezbgdnych srodkow higieny.
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3. Personel pomocniczy oraz kuchenny powinien do minimum ograniczy¢ kontakt z uczniami
1 pracownikami szkoty.

4. Po wejsciu do stotéwki uczniowie odbierajg positek od pracownikow obstugi zachowujac przy
tym odpowiedni dystans.

5. Po spozyciu positku, po kazdej grupie, stoliki i krzesta sg dezynfekowane.

6. W stolowce moze przebywac tylko jedna grupa, przy czym uznaje si¢, ze uczniowie spozywajacy
positek w trakcie danej przerwy taka grupe stanowia.

7. Pracownicy kuchni:
a) dezynfekujg rece przed kazdym wejsciem do pomieszczenia, gdzie przygotowywane sg positki;

b) myja rece:

przed rozpoczgciem pracy,

przed kontaktem z zywnoscia, ktora jest przeznaczona do bezposredniego spozycia, ugotowana,
upieczona, usmazona,

po obrdbcee lub kontakcie z zywno$cia surowa, nieprzetworzona,

po zajmowaniu si¢ odpadami/$mieciami,

po zakonczeniu procedur czyszczenia/dezynfekcji,

po skorzystaniu z toalety,

po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa,

po jedzeniu, piciu;

¢) myja rece zgodnie z instrukcja zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych;

d) odbierajac produkty dostarczane przez osoby z zewnatrz, zaktadaja rekawiczki oraz maseczki
ochronne;

e) wyrzucaja rekawiczki/myja rekawiczki 1 wyrzucajg wszelkie opakowania, w ktorych zostaty
dostarczone produkty do worka na $mieci 1 zamykaja go szczelnie; jesli rozpakowanie produktu
w danym momencie nie jest mozliwe lub musi on pozosta¢ w opakowaniu, pracownik kuchni

myje/dezynfekuje opakowanie;

f) przygotowujac positki, zachowuja od siebie bezpieczny dystans zgodny z obowigzujacymi
przepisami;

g) po zakonczonej pracy, dezynfekuja blaty kuchenne oraz inne sprzety, srodkami zapewnionymi
przez dyrektora szkoty;

h) myja naczynia, sztuéce w zmywarce w temperaturze 60 stopni C przy uzyciu detergentow do
tego stuzacych/wyparzajg naczynia i sztucce, ktorymi byly spozywane positki.
IX. Procedury dostarczania i przyjmowania produktow do kuchni

1. Dostawcy towaré6w powinni by¢ zaopatrzeni w maseczki, rekawiczki 1 inne $rodki ochrony
osobistej.
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2. Dostarczone produkty spozywcze powinny by¢ opakowane i zabezpieczone przed uszkodzeniem.

3. Dostawcy nie moga wchodzi¢ na teren szkoty/kuchni ani kontaktowac si¢ w sposob bezposredni
z pracownikami. W razie koniecznos$ci zalecany jest kontakt telefoniczny lub na zewnatrz
z zachowaniem odpowiedniej separacji.

4. Dostawcy zostawiajg towar przed budynkiem od strony magazynéw kuchennych.

X. Procedury korzystania z boiska szkolnego / sali gimnastycznej

1. W okresie trwania stanu epidemii zawieszone sg wszystkie wyjscia poza teren placéwki (za
wyjatkiem boiska sportowego).

2. Zaleca si¢ korzystanie przez ucznidw (tak czesto jak jest to mozliwe) z boiska sportowego oraz
pobytu na $wiezym powietrzu, przy jednoczesnym zachowaniu zmianowos$ci grup i dystansu
pomiedzy nimi.

3. Wykorzystywany podczas zajec¢ sprzet sportowy powinien by¢ regularnie czyszczony z uzyciem
detergentu lub dezynfekowany. Jezeli nie ma takiej mozliwoS$ci sprzet nalezy zabezpieczy¢ przed
uzywaniem.

4. Na boisku/sali gimnastycznej moga przebywac¢ dwie grupy przy zalozeniu, ze zachowany jest
mig¢dzy nimi dystans.

5. Nadzor na dzieémi korzystajacymi ze sprz¢tdéw na boisku szkolnym sprawuja opiekunowie
poszczegblnych grup.

6. Podczas prowadzenia zaje¢ na boisku/sali gimnastycznej, w ktorych nie mozna zachowac
wymaganego dystansu, nalezy do minimum ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe (zespotowe).

7. Na zakonczenie kazdego dnia pracy wyznaczone urzadzenia sa dezynfekowane. Podloga w sali
gimnastycznej powinna by¢ przemywana detergentem i dodatkowo dezynfekowana nie tylko po
kazdym dniu, ale w miar¢ mozliwosci, jak najczesciej — najlepiej po kazdej grupie korzystajacej
z Sali.

8. Podworko szkolne zamknigte jest dla rodzicow/opiekundw prawnych/os6b upowaznionych do
odbioru uczniéw i innych 0so6b postronnych.

Xl. Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19

1. W szkole zostalo wyznaczone pomieszczenie do izolacji osoby, u ktoérej stwierdzono objawy
chorobowe tj. gorgczka, kaszel, duszno$¢, katar. Pomieszczenie jest zaopatrzone
w maseczki, rgkawiczki 1 przylbice, fartuch ochronny oraz ptyn do dezynfekcji rak (takze przed
wejsciem do pomieszczenia).

2. W przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u ucznia, jest on niezwtocznie izolowany od
grupy w specjalnie przygotowanym do tego pomieszczeniu.

3. Pracownik, ktéory zauwazyl objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub osobe go
zastepujaca.
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4. Dyrektor kontaktuje sig niezwlocznie — telefonicznie
z rodzicem/rodzicami/opiekunem/opiekunami ucznia i wzywa do niezwlocznego odbioru ucznia
z placowki, informujac o powodach.

5. W przypadku ignorowania prosby o odbior ucznia podejrzanego o zarazenie, Dyrektor ma prawo
powiadomi¢ o tym fakcie Policj¢, Sad Rodzinny oraz Powiatowa Stacje Epidemiologiczng.

6. Wskazany przez dyrektora pracownik (sekretarz, wychowawca) kontaktuje si¢ telefonicznie
z rodzicami pozostatych uczniéw z grupy i informuje o zaistniatej sytuacji. Informowanie
obejmuje:

a) podanie informacji o charakterze sytuacji: czy zdiagnozowano objawy czy tez uzyskano
pewnos¢, ze dana osoba jest zarazona COVID - 19;

b) podanie informacji o dniu, w ktérym nastapito wykrycie zjawiska;
c¢) podanie informacji o liczbie przypadkow.

7. Zabronione jest podawanie jakichkolwiek innych informacji poza wymienionymi w pkt 6
w szczeg6lnosci mogacych w jakikolwiek sposob naprowadzi¢ rozméwcee na tozsamo$¢ osoby
wobec, ktorej istnieje podejrzenie wystapienia COVID-19 lub powzigto informacje, ze podejrzenie
to jest potwierdzone. W razie jakichkolwiek watpliwosci co do sposobu informowania rodzicow
dyrektor kontaktuje si¢ z inspektorem ochrony danych.

8. Nauczyciel przeprowadza uczniéw do innej, pustej sali, a sala, w ktorej przebywal uczen
z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana (mycie podtogi, mycie i dezynfekcja —
stolikow, krzeset, sprzetow).

9. Uczen w izolacji przebywa pod opieka pracownika szkoty, ktory zachowuje wszelkie $rodki
bezpieczenstwa — przed wejsSciem i1 po wyj$ciu z pomieszczenia dezynfekuje rece, przed wejsciem
do pomieszczenia zaktada maseczke ochronng i rekawiczki, utrzymuja 2 m dystans.

10. Rodzice izolowanego ucznia odbierajg go ze szkoty przy zewnetrznych drzwiach wejsciowych
do izolatki.

11. Pracownik szkoty, u ktérego wystepuja niepokojace objawy sugerujacych zakazenie COVID-19
zobowigzany jest pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ ze stacjg sanitarno- epidemiologiczng lub
odzialem zakaznym.

12. W przypadku wystapienia u pracownika szkoty bedacego na stanowisku, niepokojacych
objawoéw sugerujacych zakazenie COVID-19, pracownik niezwlocznie przerywa swoja prace
1 informuje dyrektora lub osob¢ wyznaczong o podejrzeniu — zachowujac stosowny dystans
1 srodki ostroznosci, aby nie dochodzilo do przenoszenia zakazenia.

13. Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng
(numer znajduje si¢ na tablicy ogloszen w sekretariacie) wprowadza do stosowania na terenie
placowki instrukcji 1 polecen przez nig wydawanych.

14. Zawiadomienie, o ktorym mowa w pkt, 13 nastgpuje na zasadach opisanych w pkt 6 1 7 i moze
odby¢ si¢ droga pisemng w tym z wykorzystaniem S$rodkow komunikacji elektronicznej.
Udostgpnienie jakichkolwiek danych osobowych moze nastapi¢ wylacznie na podstawie decyzji
administracyjnej GIS.
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15. Obszar, w ktérym przebywal i poruszat si¢ pracownik z podejrzeniem zakazenia COVID-19 jest
niezwlocznie skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki, wiaczniki $wiatla,
porecze, sa dezynfekowane przez osobe do tego wyznaczong.

16. Pomieszczenie, ktore przeznaczone byto do izolacji osoby z objawami chorobowymi po
opuszczeniu go przez osobe z objawami, jest myte i dezynfekowane sa powierzchnie dotykowe.

17. Dyrektor jest obowigzany do stosowania si¢ do zalecen panstwowego inspektora sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorac pod uwage zaistniaty przypadek.

18. Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza list¢ osob, z ktorymi osoba podejrzana
o zakazenie miata kontakt, aby w razie potrzeby przekaza¢ ja powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej.

19. Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach chorobowych
uczniow czy pracownikéw wskazujacych na mozliwos¢ zakazenia COVID-19.

20. Dyrektor wraz z organem prowadzacym na podstawie wytycznych, instrukcji powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej podejmuja decyzje odnosnie dalszych dziatah w przypadku
stwierdzenia na terenie placowki zakazenia.

21. W przypadku uzyskania informacji od rodzicow lub pracownikdéw o potwierdzonym zarazeniu
wirusem COVID-19 u osoby, ktora przebywata w placowce, dyrektor niezwlocznie informuje organ
prowadzacy 1 kontaktuje si¢ z powiatowa stacja sanitarno-epidemiologiczng celem uzyskania
wskazowek, instrukcji do dalszego postepowania.

22. W przypadku wystgpienia watpliwosci dyrektor jest zobowigzany kazdorazowo zwrdci€ si¢ do
wlasciwej powiatowej stacji sanitarno - epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

XIl. Zniesienie lub wygasniecie obowigzku stosowania procedur

1. Stosowanie procedur wstrzymuje si¢ w przypadku ich zniesienia lub wygasnigcia.
2. Zniesienie stosowania niniejszych procedur nastgpuje na podstawie zarzadzenia.
3. Niniejsza procedura wygasa w przypadku, gdy:

a. uptynat okres, na ktory zostata wprowadzona;

b. uptynal okres obowigzywania stanu zagrozenia epidemiologicznego, stanu epidemii lub stanu
kleski zywiotowej — wprowadzonego w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ choroby zakaZnej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub jego oznaczonym fragmencie, obejmujacym szkote, jezeli
stosowanie niniejszych procedur zostalo wprowadzone na okres obowigzywania ktoregos z nich;

c. zniesiono stan zagrozenia epidemiologicznego, stanu epidemii lub stanu kleski zywiotowej—
wprowadzonego w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ choroby zakaZznej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub jego oznaczonym fragmencie, obejmujagcym szkotg, przez
uprawniony do tego organ wladzy publicznej — jezeli stosowanie termowizyjnego pomiaru
temperatury ciala zostato wprowadzone na okres obowigzywania ktoregos z nich;

4. W dniu zakonczenia lub wygasnigcia obowigzku stosowania niniejszych procedur wstrzymuje si¢
wszelkie przewidywane przez nie czynno$ci oraz nieodwracalnie niszczy wszelka dokumentacje
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zawierajacg jakiekolwiek informacje dotyczace zdrowia wychowankow, ucznidow, pracownikow
oraz osob trzecich.

XI11. Przepisy koncowe

1. Procedury bezpieczenstwa obowigzujg w szkole od dnia 1.09.2020 r. do czasu ich odwotania.

2. Wszyscy pracownicy szkoly zobowigzani si¢ do ich stosowania i przestrzegania.

XIV. Numery kontaktowe, zalaczniki

WOJEWODZKA STACJA SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA W RZESZOWIE

ul. Wierzbowa 16
35-959 Rzeszow
Centrala: (17) 852 21 11/ fax: (17) 852 22 92

telefon alarmowy +48 606 399 989

Powiatowe Stacje Sanitarno -Epidemiologiczne:

PSSE RZESZOW 668 958 999

PSSE LANCUT 603 377 132

Wojewodzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Rzeszowie:

Infolinia dla obywatela ws. kwarantanny i zdrowia:
+48 222 500 115
Pytania i odpowiedzi pod adresem:

https://www.qov.pl/web/koronawirus/pytania-i-odpowiedz
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Zatacznik - Oswiadczenie o akceptacji obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa epidemiologicznego

OSWIADCZENIE O AKCEPTACJI OBOWIAZUJACYCH ZASAD BEZPIECZENSTWA
EPIDEMIOLOGICZNEGO

, dnia

Ja nizej podpisany , postugujacy si¢ numerem PESEL oswiadczam, ze
akceptuj¢ zasady bezpieczenstwa epidemiologicznego obowiazujace w................

Prawdziwos¢ tego o§wiadczenia stwierdzam wlasnorgcznym podpisem.

Data, Podpis rodzica

Zalacznik — Os$wiadczenie o stanie zdrowia dziecka

, dnia

OSWIADCZENIE O STANIE ZDROWIA DZIECKA

UWAGA: korzystanie z opieki i ustug edukacyjnych w trybie stacjonarnym ma charakter dobrowolny. Jezeli nie
wyrazaja Panstwo zgody na to, aby Szkota gromadzita informacje tego typu niezbedne bedzie kontynuowanie nauki w
formie zdalnej.

Ja, oswiadczam,
(imig i nazwisko rodzica/opiekuna)

ze moje dziecko

(imig i nazwisko dziecka)

nie posiada przeciwwskazan zdrowotnych do uczeszczania do

Jednoczesnie o$wiadczam, ze syn/corka: choruje/nie choruje* na przewlekte choroby:

zazywa/nie zazywa* na state leki:

inne uwagi o stanie zdrowia dziecka

Data, Podpis rodzica

48



WZORY DOKUMENTACJII/KART:
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu wycieczek szkolnych

KARTA WYCIECZKI
Nazwa i adres przedszKkola/szKoty/placOWKi: .......ccceiceriiniiiiii s s s
002 0 0 U=Tov A S« OSSO YRPTPR
Nazwa kraju'/miasto/trasa wycieczki:
=) 00100 PPN
Numer telefonu kierownika Wy CIECZKI: ......ovuuruiiiiiiein ettt eer e e e e e
Liczba ucznidw: .................. , W tym uczniéw niepetnosprawnych: ........cccccvi i
Q=T OO SN
Liczba OpieKUNOW WYCIECZKI: ....coiuiiieiei ittt ettt et e st e e e e e e n s e
R T (=)0 w51 o) 0 AU
! Dotyczy wycieczki zagranicznej
PROGRAM WYCIECZKI
Data, godzina | Dtugosc¢ trasy (w Miejscowos¢ Szczegblowy Adres miejsca
wyjazdu oraz kilometrach) docelowa i trasa program noclegowego
powrotu powrotna wycieczki od i zywieniowego
wyjazdu do oraz przystanki
powrotu i miejsca
zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoty)
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LISTA UCZNIOW BIORACYCH UDZIAL. W WYCIECZCE

L.p.

Imie i nazwisko ucznia

Numer telefonu rodzica, numery telefonéw
rodzicow

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

(data i podpis dyrektora szkoty)
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu wycieczek szkolnych

ZGODA - OSWIADCZENIE RODZICOW/ OPIEKUNOW PRAWNYCH

Wyrazam zgode na wyjazd mojego syna/ mojej COTKI ...ouuiiimniriiniiiiiii et s (imie i
nazwisko) ucznia Kklasy ............ na wycieczke do ......ccovvviceeniin e w dn.

Zobowiazuje sie do pokrycia pelnych kosztow wyjazdu w KWoCI€ ......cocveceirininicinin e zt.

Biore odpowiedzialno$¢ finansowg za szkody materialne wynikajgce z nieprzestrzegania regulaminu
wycieczki spowodowane umyslnie przez moje dziecko. Jednoczesnie informuje, ze
zapoznatem/zapoznatam sie z regulaminem wycieczek dostepnym na stronie internetowej szkoty:
szkolawp.dl.pl

Oswiadczam, ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w tej wycieczce.

Informacje o dziecku:

1. syn / cérka — dobrze / Zle znosi jazde autokarowej

2. inne wazne uwagi dotyczace zdrowia dziecka (alergie, zazywane leki, uczulenia pokarmowe,
itp.)

W przypadku choroby lokomocyjnej zobowiazuje sie zaopatrzy¢ dziecko w $rodki umozliwiajace jazde
autokarem.

Wyrazam zgode na podejmowanie decyzji zwigzanych z leczeniem lub hospitalizowaniem dziecka w
przypadku zagrozenia zdrowia badZ zycia mojego dziecka przez kierownika lub opiekuna w czasie
trwania wycieczki.

Biore catkowitg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas jego powrotu spod szkoty do
domu, po przyjezdzie z wycieczki.

(data czytelny podpis rodzicéw/opiekunéw prawnych)
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu wycieczek szkolnych

ROZLICZENIE

Woycieczki (imprezy) szkolnej do

Zorganizowanej W dniu .....c..eeeeevvcuvveeeeeeninneeeeessnnennn przez

1. Dochody:
a. Wohptaty uczestnikéw: liczba .......... x koszt wycieczki ............... = . zt

B, INNE WPIATY . oo a e e e e

c. Razemdochody: ..........cccuvvveennnnne.

2. Wydatki:

Koszt wynajmu autobusu: ........cccccevvrvvrveeeeeenn...
Koszt noclegu: e,
Koszt wyzywienia:  ...cccoeeeviiiiiiiiiiiiiiieienns
Bilety wstepu:
i. doteatru:

ii. dokina:

iii. domuzeum: e,

V. inne: e,
e. Innewydatki: L,
Razem wydatki: ..ol

oo oo

3. Koszty wycieczki (imprezy) na 1 uczestnika: - ......ccceevevevennnen.

4. Pozostata kwota w wysokosCi .................. zt zostaje

(okresli¢ sposdb zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspdlne wydatki klasowe itp.)

Organizator Uczestnicy wycieczki (imprezy):
(kierownik wycieczki)

Lo,

.................................... 2e

B e



Zalacznik nr 4 do Regulaminu wycieczek szkolnych

INFORMACJA DLA RODZICOW / OPIEKUNOW PRAWNYCH

Miejsce i godzina zbidrki Na WYCIECZKE .......eeeivviiiieiciieie e
Miejsce i przewidywana godzina powrotu z WycCieCzKi  .....cceevvvciieeiieiiiieeeccee e,
Adres pobytu i numer telefonu KoNtaktoOWEEO .......cccvviiiiiiiiiiiiiiiiee e

Przewidywana trasa WYCIECZKI .....ccecueeeieiiiiiiiieeeeciieee e eeiie e eestire e e e sitee e e e eaae e e e seneaaeesennnanee s

Jednoczesnie informuje, iz uczestnicy wycieczki zostali zapoznani z regulaminem wycieczki i zobowigzali sie
do jego respektowania. Regulamin wycieczek szkolnych jest dostepny w sekretariacie szkoty oraz na stronie
internetowej szkoty pod adresem: szkolawp.dl.pl

podpis kierownika wycieczki
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu wycieczek szkolnych

OSWIADCZENIE UCZNIA

Oswiadczam, Ze zapoznalam/zapoznalem sie z regulaminem wycieczki (dostepnym na

stronie internetowej szkoty: szkolawp.dl.pl) i zobowiazuje sie do jego przestrzegania.

L.p.

Imie i nazwisko ucznia

Podpis ucznia potwierdzajacy zapoznanie
sie z regulaminem wycieczki

N| o) e

o ®©

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

(data i podpis dyrektora szkoty)

Zalacznik nr 6 do Regulaminu wycieczek szkolnych
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ZGODA RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW

Wyrazam zgodg¢/Nie wyrazam zgody* na uczestnictwo mojego dziecka

............................................................................... ucznia/uczennicy klasy .........
w zawodach sportowych/ turnieju strazackim/*
ktére odbeda sig
(nazwa miejscowosci, data)
Srodek lokomocji
Godzina  wyjazdu .. ,  przewidywana  godzina  powrotu

Oswiadczam, Ze nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do udziatu mojego dziecka w w/w
zawodach.

Wolka Podle$na, ..ol

(data) (czytelne podpisy Rodzicow/prawnych Opiekundw)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 7

....................................................... Wolka Podle$na, ..........cooovvvvvennnnnnnnn..
imi¢ i nazwisko Rodzicéw/Opiekunow
/adres, tel. kontaktowy/
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, Ze MOje AZIECKO ......oeovieriieiieiiieiieeieese et ucz. klasy ........
imig i nazwisko
Zespotu Szkot w Wolce Podlesnej bedzie w roku szkolnym ......... oveeenn. samodzielnie uczgszczad

do

szkoty/przychodzi¢ i wraca¢ po zakonczonych zajeciach.
Przyjmuje na siebie calkowita odpowiedzialnosé za bezpieczenstwo dziecka podczas jego

drogi do i ze szkoty.

czytelny podpis Rodzicow
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Zalacznik nr 7 a

....................................................... Wolka Podlesna, ..........cccccvveeennnnne.
imi¢ i nazwisko Rodzico6w/Opiekunow
B '
OSWIADCZENIE*
Oswiadczam, ze moje dZIECKO .ooviiiiiiiiiiiiiieceee e uczen
/uczennica
] imi¢ i nazwisko
klasy ............ Szkoty Podstawowej im. Sw. Krolowej Jadwigi Wolce Podlesnej nie bedzie w
roku szkolnym .................... uczeszczaé do szkoly samodzielnie.

Deklaruj¢ osobisty odbior dziecka bezposrednio po zakonczonych zajeciach/ zajeciach
$wietlicowych.

Upowazniam do odbioru dziecka ze szkoty:

(imi¢ i nazwisko w przypadku osoby niepetnoletniej, np. rodzenstwa)
Przyjmuje¢ na siebie calkowita odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas jego

drogi do 1 ze szkoty.

czytelny podpis Rodzicow
*o$wiadczenia rodzicow dzieci, ktore ukonczyty 7 lat
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Zalacznik nr 8

ZGODA
Wyrazam zgode na udziat mojego dziecka .............cooiiiiiiiiiiiii ,
Uucz. Klasy ...ooovviiiiii w zabawie/dyskotece ..., , ktora
0dbedZIC SI€ ..t w godzinach ...
OSWIADCZENIE
Po zabawie zostanie 0debrane Przez ............ooouiiuiviiitiiniiit i *

Po zabawie be¢dzie samodzielnie wraca¢ do domu. * Przejmujemy calkowita odpowiedzialnos$¢ za
jego bezpieczenstwo podczas powrotu do i ze szkoty.

PODPIS RODZICOW
*wlasciwe uzupehié, jezeli dziecko ma samodzielnie wraca¢ do domu, proszg podkresli¢ odpowiednie zdanie

Zalacznik nr 9

Wzory prosb o opieke nad dzieckiem w dniu wolnym od zaje¢ dydaktycznych

Zglaszam moje dziecko do zapewnienia mu opieki

IMIE I NAZWISKO
ucz. klasy ....oovviiiiiii WANIU ..o
Zobowiazuje si¢ do przyprowadzenia dziecka o godzinie ........................ do szkoty 1 odebrania
g0 0 godzinie........ccovvuiiniinnnn...
Wolka Podlesna, dnia .......coooviiiiiiiiiie

(czytelny podpis rodzicow )
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Zalacznik nr 10

OSWIADCZENIE

W poczuciu pelnej i osobistej odpowiedzialnos$ci upowazniamy do odbioru naszego dziecka

(imi¢ 1 nazwisko dziecka)

przedszkola nastepujace osoby:

L.p. | Imie i nazwisko, stopien pokrewienstwa | Seria i nr dowodu osobistego
osoby upowaznionej do odbioru dziecka

N

Bierzemy na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo odebranego dziecka, od
momentu jego odbioru przez wskazang wyzej, upowazniong przez nas osobe.

data podpis matki, ojca, prawnego opiekuna
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Zalacznik nr 11

Oswiadczenia Swietlicowe
Oswiadczenie

Os$wiadczam, ze wyrazam zgod¢ na samodzielne opuszczanie przez moje dziecko

....................................................................................................... ucznia/ uczennicy klasy
(imi¢ i nazwisko)
swietlicy szkolnej o godzinie
godziny i ewentualne dni samodzielnego wyjécia

Przyjmuj¢ na siebie calkowita odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas jego

samodzielnego powrotu.

Wolka Podlesna, dnia ..........c.oooviiiiir
czytelny podpis Rodzicow
Zalacznik nr 12
Upowaznienie
Ja upowazniam do odbierania ze §wietlicy
imi¢ i nazwisko Rodzica
SZKOINe) MOJEJO dZIECKA .....vititi i e , ucznia
KIaSY «.veeii
nastgpujace osoby:
L
2
T
A
PO
Woélka Podlesna, dnia............

czytelne podpisy rodzicow

61



